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S6:1610 /QD-BTNMT
Ha Néi, ngay22 thang7 ndam 2020

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy trinh ndi bg thuc hién thi tuc hanh chinh trong linh
vure tai nguyén nuwéc cua Bo Tai nguyén va Moéi truwong

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cwr Ludt tai nguyén nuwoc ngay 21 thang 6 nam 2012;

Can cir Nghi dinh so 36/2017/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2017 cua
Chinh phit quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chitc ciia B6
Tai nguyén va Moi truong;

Can cw Nghi dinh SO 201/2013/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2013 cia
Chinh phii Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Ludt Tai nguyén nuede;

Can cu Nghi dinh s6 82/2017/NP-CP ngay 17 thang 7 nam 2017 cua
Chinh phii Quy dinh vé phwong phdp tinh, mikc thu tién cdp quyén khai thdc tdi
nguyén nuoc,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cur Nghi dinh $6 45/2020/ND-CP ngay 8 thang 4 ndm 2020 ciia Chinh
phii vé thue hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 40/2014/TT-BTNMT ngay 11 thang 07 nam 2014 ciia
B truong Bo Tai nguyén va Moi truong quy dinh viéc hanh nghé khoan nuoc
duwoi dat;

Can cir Quyét dinh s6 2868/0P-BTNMT ngay 12 thang 12 nam 2014 ciia
Bg truong Bo Tai nguyén va Moi truong ban hanh quy che tiép nhan, xu Iy ho
so giai quyet thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua tai Bo Tai nguyén va Moi
truong;,

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Quan Iy tai nguyén nude,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay chin (09) Quy trinh ndi bd thuc
hién thu tuc hanh chinh trong linh vyc tai nguyén nudc, bao gom cac Phu luc:

- Phu Iuc 1: Quy trinh cdp gidy phép tham do, khai thac, sir dung tai
nguyén nudc.
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- Phu luc 2: Quy trinh gia han, diéu chinh gidy phép tham do, khai thac, st
dung tai nguyén nudc.

- Phu luc 3: Quy trinh cip lai gidy phép tham do, khai thac, st dung tai
nguyén nudc.

- Phu luc 4: Quy trinh cép gidy phép x4 nude thai vao ngudn nude.

= Phy lyc 5: Quy trinh gia han, diéu chinh gidy phép xa nudc thai vao

nguon nudc.

- Phu luc 6: Quy trinh cép lai gidy phép xa nude thai vao ngudn nude.

- Phu luc 7: Quy trinh cip gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat quy
mo 16n.

- Phu luc 8: Quy trinh gia han gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat
quy mo lon.

- Phu luc 9: Quy trinh diéu chinh tién cdp quyén khai thac tai nguyén
nudc.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Cuc truong Cuc Quan 1y tai nguyén nudc,
Thu truong cac don vi quan 1y nha nudc truc thudéc Bo Tai nguyén va Moi
truong va cac to chuc, ca nhan co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Nhu biéu 3; U R

- C4c Thtr truong;

- Luu: VT, PC, TNN (10).
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Phu luc 1

Quy trinh cap glay phep tham do, khai thac, st dung tai nguyén nuwdc va phé
duyét tlen cap quyen khai thac tai nguyen nuwoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP- BTNMT ngay thang  nam 2020
cua B¢ truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

A. So db Quy trinh: thoi han gidi quyét (tdi da) 40 ngay
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a bdn muoi (40) ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh hd so dé nghi cip gidy phép tham do, khai thac, sir dung tai nguyén
nudce va ho so tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc (sau day goi chung 1a
ho so) quy dinh tai Piéu 35 Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27 thang 11 nim
2013 cta Chinh phu, thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién, cu
thé nhu sau:

1. Buéde 1: Tiép nhén va kiém tra day di, hop 1€ ho so

Ké tir ngay nhan ho so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC Bo), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tit 12 Cuc QLTNN) xem x¢&t, kiém tra, xr ly hd so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén day dii va chuyén ho so téi don vi trc tiép tham dinh dé xir ly

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC B0 , Lanh dao Cuc Quan ly tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nuée (sau ddy viét tit 1a Vin phong Cuc).

b) Mo ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hoidc tiép nhan thong qua hé thong dich vu congtruc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hod so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho to chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so day du tir VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hé so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Pon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tor VPMC B dén Lanh dao Cuc; Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép tham dinh ho so dé kiém tra, tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh hd so giao
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cho chuyén vién truc tiép tham dinh hé so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
nhat, xu 1y thong tin hd so trén dich vu cong.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thdi han nim (05) ngay lam viéc, Pon vi truc tiép thadm dinh hd so ¢c6
trach nhiém kiém tra tinh hop 1 ctia ho so; kiém tra thAm quyén cap phép; kiém tra
tinh hop 1€ ctia ndi dung thuc hién léy v kién dai dién cong déng dan cu, t6 chic,
ca nhan lién quan va ho so nang luc cia don vi tu van lap dé 4n, bao cdo tham do,
khai thac, sir dung tai nguyén nudc theo quy dinh; Kiém tra tinh hop 1& vé phap ly
va ndi dung chi tiét cua dé an, bao céo theo quy dinh hién hanh.

Néu hd so khong dap Gmg cac yéu cau trén thi soan vin ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai hd so (néu o 1y do tra hd so) néu hd so khong du co so phap 1y dé xem
xét hodc vi bat cir Iy do nao khac khong thé xem xét cap phép hoic soan thao vin
ban dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so (n€u 1o cac yéu cau bd sung, hoan thién va
yéu cau thoi han phai nop lai) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian cho t6
chtrc, ¢ nhan dé nghi cAp phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
tham dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 05 ngay.

d) Két qua san pham:

Du thao vin bén tra lai hd so hodc vian ban bo sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin ban trd lgi hé so hodc vin béin dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, VPMC Bb.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Pon vi truc tiép tham dinh hd
so phat hanh vin ban cling ngay va cap nhat trang thai xir Iy h6 so trén hé thong
dich vu céng, VPMC Bo cap nhat va dé chuyén to chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé
tinh phap 1y, ly do tra hd so hodc cic yéu cau bod sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.



- Lanh dao Cuyc chiu trach nhiém truéc Lanh dao Bo vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban cing ngay va cap nhat
trang thai xur 1y hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC B§ cdp nhat va chuyén t6
chire, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua sin phiam:

Van ban tra lai ho so hodc van ban bod sung, hoan thién ho so.

1.4. Théng bdo thu phi thim dinh néu hoé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cyc, Van phong Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh hd so, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so diy du, hop 1& va dugc tiép nhan dé tiép tuc tham dinh
cap phép, Pon vi tryc tiép thim dinh hd so soan Thong bao thu phi thAm dinh dya
trén cin ctr biéu muc thu phi theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo mau
thong bao thu phi tham dinh cia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat vin ban, ky
thira 1énh cua Cuyc trudng va phat hanh van ban cung ngdy. Pon vi truc tiép tham
dinh hd so cap nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢
cap nhat va chuyén t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Bwéc 2. Thim dinh dé an/bdo cdo va hd so tinh tién cap quyén khai
théc tai nguyén nuéc trong ho so dé nghi cip gidy phép thim do, khai thac, sir
dung tai nguyén nuée (sau diy goi chung 1a dé an/bdo cAo/hd so tinh tién cip
quyén khai thac tai nguyén nuéc)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham

dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:



Trong thdi han mudi tam (18) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day du
va hop 1€, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: du thao va trinh vin ban guri So Tai
nguyén va Mai truong dia phuong (viét tat 1a S6 TNMT dia phuong) ¢ cong trinh
cho v kién vé hd so dé nghi cip gidy phép thim do, khai thac, sir dung tai nguyén
nuéc (néu can). Nghién ctru, kiém tra cac ndi dung cia dé an/bao cao; dé xuat
thanh 1ap Hoi déng tham dinh, t6 chtrc hop Hoi dong tham dinh (néu can); thanh
1ap Poan kiém tra, khao sat thuc té cong trinh (néu c?ln); soan thao vin ban dé nghi
b sung theo ¥ kién ctia Poan khéo sat thuc té hodc theo ¥ kién ctua Hoi dong tham
dinh; soan thao van ban tra lai ho so néu hd so sau khi bd sung y kién Poan khao
sat/Hoi dong tham dinh khong du diéu kién dé cap phép (néu 16 1y do tra lai ho so);
hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd to chirc, ca nhan giai trinh, bo
sung dé an/bao céo khong tinh vao thoi gian thim dinh.

2.1. Givi Van bén t6i S¢ tai nguyén va Moi trwong dia phwong (néu cin)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh ho so
soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban gui ldy ¥ kién S& TNMT dia phuong dé nghi
cho ¥ kién ddi véi hd so dé nghi cp gidy phép tham do, khai thac, sir dung tai
nguyén nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Van ban g1 S6 TNMT dia phuong.

2.2. Thanh lip Poan khdo sdt va to chire khdo sdt thue dia (néu cin)

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so, thanh vién Poan khao sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢ trach nhiém xem xét, dé xuat to chuc
khao sat thuc dia (néu can thiét).

- Truong Boan khao sat ¢o trach nhiém ky bién ban khao sat va chiu trach
nhiém vé nhiig nodi dung duoc ghi nhan tai bién ban khao sat.

b) M6 ta cong viéc:



- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so cé trach nhiém trinh du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan khao sat thuc té (doan cong tac) ciia Cuc QLTNN (trong d6 néu 1d
muc dich cua viéc khao sat thyuc té, thanh phﬁn Poan khdo sat, thoi gian khao sat)
va lién hé véi cac thanh vién doan.

- Lanh dao Cuc ky Quyét dinh thanh 1ap Poan khao sat.

- Pon vi truc tiép thim dinh ho so phat hanh vin ban cing ngay duoc ky.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢6 trach nhiém t6 chirc cho Poan khao sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban c6 chit ky cua dai
dién don vi/td chirc/ca nhan dé nghi cép phép, dai di¢n Cuc QLTNN va dai dién
cac co quan ¢ dia phuong thudc thanh Poan khao sat), soan va trinh Lanh dao Cuc
van ban yéu cau bo sung theo ¥ kién cua Poan khao sat hodc van ban tra ho so
(néu 13 1y do tra hd so); trudng hop dé an/béo cao dat yéu cau sé& thuc hién cac
budc tiép theo. Thoi gian chd to chirc ¢4 nhan giai trinh, b sung khong tinh vao
thoi gian tham dinh.

c) Thoi hagn gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim dinh ho so: 01 ngay.

- Boan khao sat: 07 ngay.

d) Két qud san pham:

Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra; t6 chirc di kiém tra, 14p bién ban kiém tra;
van ban yéu cau bd sung hodc van ban tra hd so.

2.3. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

2.3.1. Dw théo va trinh ky Quyét dinh thanh lap Héi dong

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh h so.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém vé thanh phﬁn hoi déng va cac tb chirc, ca
nhan dugc lay ¥ kién theo quy dinh.

- Cuc QLTNN phéi hop véi Tha trudng cac don vi lién quan trong Bo Tai
nguyén va Mai trudng xem xét dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac
tai nguyén nudc va chiu trach nhiém vé viée ctr dai dién tham gia HoO1 déng va vé
dai dién duoc cu.

- Cac don vi lién quan trong Bo Tai nguyén va Méi truong duge xin y kién
vé dé 4an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc cd trach
nhiém phan hdi bang van ban vé Cuc QLTNN trong thoi gian quy dinh.

b) M6 ta cong viéc:



- bon vi truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém xem xét cac ndi dung
chinh cua dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc; du
kién thanh vién Hoi dong; to chire, ca nhan dugc ldy ¥ kién.

- S6 lugng Uy vién hoi dong tir 11 dén 13 thanh vién (trong d6 bao gdm dai
dién Lanh dao Cuc QLTNN, dai dién Don vi truc tiép tham dinh hd so va céc
phong lién quan cia Cuc QTLNN, dai di¢n cac don vi lién quan trong Bg, dai dién
cac co quan dia phuong noi c6 cong trinh dé nghi cp phép, chuyén gia cd chuyén
mon phu hop).

- Sau khi ra soat, nghién ctru k¥ dé 4n/bao cao/hd so tinh tién cip quyén khai
thac tai nguyén nudc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so co trach nhiém dy thao
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén
khai thac tai nguyén nudc va trinh Lanh dao Cuc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé an/bdo cao/hd so tinh tién cap
quyén khai thac tai nguyén nudc.

2.3.2. Hop hi dong thim dinh dé dn/bdo cdolho so tinh tién cdp quyén
khai thdc tai nguyén nwéc (sau ddy goi la Hpi dong tham dinh)

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, Vian phong Cuc, céc uy vién hoi déng tham dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao dy thao giéy mo1 hop, Van
phong Cuc ra soét va ky thira 1énh Cyc trudng gidy moi hop.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so to chic giri gidy moi téi t6 chirc/ca nhan
dé nghi cip gidy phép va cac thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Pon vi1 truc tiép tham dinh hd so to chirc guri ho so, tai liéu hop téi cac
thanh vién Hoi dong thim dinh.

- Hoi dong tham dinh c6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia ndi dung cta dé
an/béo c4o ho so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nude.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so ¢o trach nhiém 1ap bién ban va soan thao
van ban yéu cau bo sung theo ¥ kién gép y cua Hoi dong thim dinh hoic vin ban
tra lai hd so (néu rd 1y do tra lai ho so) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi dong
tham dinh thong qua khong phai stra chita bd sung dé an/bo cdo da dat yéu cau s&



thuc hién cac budc tiép theo.
¢) Thoi han gidi quyét:
- Pon vj tryc tiép tham dinh hd so, Van phong Cuc (gidy moi hop): 01 ngay.

- Pon vi tryc tiép thadm dinh ho so (giri hd so tai liéu cho ting thanh vién):
01 ngay.

- Thanh vién Hoi dong nghién ctru va cho ¥ kién vé dé an/bao cdo: 04 ngay.
- Bon vi truc tiép tham dinh hd so, cac thanh vién Hoi déng (hop Hoi déng,
lap bién ban hop): 01 ngay.

- Bon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh dao Cuc (Van ban yéu cau bo sung
hodc van ban tra lai ho so): 01 ngay.

d) Két qud san pham:

Giay moi hop Hoi dong; ho so tai liéu hop; bién ban hop Hoi dong, vin ban bo
sung, hoan thién hodc van ban tra lai ho so.

3. Buéc 3. Tham dinh lai hd so hoan thién, bo sung sau hop Hdi
dong/theo yéu ciu ciia Lanh dao B)

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan day du hd so tir
VPMC B ctia td chtrc, ca nhan dé nghi cap phép hoan thién sau ¥ kién ctua Poan
khao sat hoac Hoi déng tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh hd so kiém tra, thim
dinh ndi dung bd sung, hoan chinh ciia dé an/bao cao/hd so tinh tién cip quyén
khai thac tai nguyén nudc, néu hd so du diéu kién trinh cap phép thi chuyén sang
budrc tiép theo.

Trong truong hop sau khi kiém tra, hd so can phai tiép tuc bo sung hoan
thién thi Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan vin ban dé nghi b sung hoic
khéng du diéu kién cAp phép thi soan vin ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd
s0) trinh Lanh dao Cuc ky, Pon vi truc tiép thim dinh hd so phat hanh vin ban
cling ngay Vva cép nhat trang thai xtr Iy hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC
B cap nhat va chuyén t6 churc, c4 nhan dé nghi cép phép.

c) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra hd so): 06 ngay.

- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai): 0,5 ngay.



- VPMC B6 (chuyén van ban t6i don vi, to chiic, ca nhan dé nghi cap phép):
0,5 ngay.

d) Két qud san pham:
Vin ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai.
4. Budc 4. Ra soat nghia vu nop phi tham dinh, chuin bi hé so trinh B)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép thadm dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu
cau, da diéu kién trinh cép phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so ra soat viéc hoan
thanh nghia vu ndp phi tham dinh cap phép cua t6 chic, nhan dé nghi cip phép.
Néu t6 chire, ca nhan dé nghi cap phép chua ndp phi tham dinh thi soan vin ban tra
lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh; Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban cliing ngdy va cap nhat trang thai xir 1y
ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va chuyén td chirc, c4 nhan
dé nghi cap phép.

Néu t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép da hoan thanh nghia vu ndp phi thim
dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so chuan bi hé so trinh Bd xem xét cép phép
gém: dy thao To trinh Cuc va To trinh Bo bdo cdo két qua tham dinh, tong hop cac
van dé cbt 15 lién quan dén dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai
nguyén nudc tir két qua khao sat thuc dia khu vuc cong trinh, két qua hop Hoi
d6ng tham dinh d& an/bao cao/hd so tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc
va cac ¥ kién cta ca nhan, to chic lién quan; du thao Gidy phép tham do, khai
thac, st dung tai nguyén nudc, du thao Quyét dinh tién cip quyén khai thac tai
nguyén nudc.

c) Thoi han gidi quyét:

- Trong trudng hop to chirc, ca nhan dé nghi cap phép da hoan thanh nghia vu
ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 02 ngay (dé chuan b hd so trinh
BO).

- Trong truong hop t6 chiic/ca nhan chua ndp phi: Pon vi truc tiép tham dinh
ho so: 01 ngay (soan vin ban tra lai hd so); Lanh dao Cuc: 01 ngay (xem xét ky van
ban).

d) Két qua san pham:

To trinh Cuc, To trinh Bo kém theo du thao Giéy phép, du thao Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén hodc van ban tra lai ho so.
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5. Buéc 5. Trinh Bd xem xét cap gidy phép, phé duyét Quyét dinh phé
duyét tién cAp quyén khai thac tai nguyén nuéc

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép thim dinh ho so,
Phong K¢é hoach - Tai chinh, Lanh dao Cuc, Vin phong Cuc, Vin phong Bo.

b) M6 ta cong viéc:
- Phong K& hoach -Tai chinh ¢6 trich nhiém tham tra két qua tham dinh hd so

tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc cia Pon vi truc tiép tham dinh ho so va
giri lai Pon vi tryc tiép tham dinh ho so dé trinh.

- Pon vi truc tiép thAm dinh hd so c6 trach nhiém bao céo két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cbt 16i lién quan dén dé an/bao cao/hd so tinh tién cap
quyén khai thac tai nguyén nudc; Vin phong Cuyc ra soat va trinh Lanh dao Cuc;
Lanh dao Cuc xem xét Ky Td trinh Cuc, To trinh Bo, Van phong Cuc chuyén ho so
Ién Van phong B.

- Vian phong B¢ ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky ban hanh Giay
phép va Quyét dinh phé duyét tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Phong Ké hoach - Tai chinh: 01 ngay

- Van phong Cuc ra soat, Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Bg: 01 ngay.
- Van phong B6: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

T& trinh kém theo du thao Gidy phép, Quyét dinh phé duyét tién cdp quyén
khai thac tai nguyén nudc dé trinh Bo xem xét ky ban hanh.

6. Budrc 6. Lanh dao Bo phé duyét Gidy phép va Quyét dinh phé duyét tién
cap quyén khai thac tai nguyén nuéc hoic bo sung hoic tra lai ho so

6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao B, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay lam viéc Lanh dao BO xem xét phé duyét Gidy
phép va Quyét dinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

c) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao B ky ban hanh Gidy phép, Quyét dinh phé duyét tién cap quyén tai

nguyén nudc hoic tra lai hd so: 07 ngay.
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d) Két qua san pham:
Giay phép, Quyét dinh phé duyét tién cip quyén.
6.2. Truong hop ho so phai chinh sira bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao B¢ tra lai hd so vé Cuc
Quan ly TNN, DPon vi truc tiép tham dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau
chinh sira b6 sung trinh Lanh dao Cyc ky (néu 5 1y do hoan thién, chinh sira), Pon vi
tryc tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban cing ngdy va cap nhat trang thai xir 1y
ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B0 cap nhat va chuyén td chirc, ca nhan
dé nghi cap phép. Thoi gian cho to chirc ca nhan giai trinh, bd sung dé an/béo céo
khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau chinh sira b6 sung hé so.

6.3. Truong hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Don vi
truc tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hod so khong dat yéu cau Lanh dao Bo tra lai hd so, Cuc Quan ly
TNN xem x¢ét giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao vin ban tra lai hd so
(néu 10 1y do tra lai ho s0) trinh Lanh dao Cuc. Bon vi truc tiép tham dinh ho so phat
hanh van ban cung ngay va cip nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng dich vu
cdng; VPMC B6 cap nhat va dé chuyén t6 chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra hd so: 0,5 ngay.
- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.
- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay
- VPMC Bé: 0,5 ngay.
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d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cip phép

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc, ké tir khi Bo tai nguyén va Moi
truong ban hanh Gidy phép, Quyét dinh phé duyét tién cip quyén khai théc tai
nguyén nudc, VPMC B c6 trach nhiém phét hanh, gtri Gidy phép, Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc theo hinh thire tryc tiép hodc qua
dich vy buu chinh hoic trén cong dich vu cong truc tuyén cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap gidy phép theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Pon vi, t6 chic, ca nhan dé nghi cap phép nhan Gidy phép, Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

8. Budc 8. Quan ly gidy phép

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hé so

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vj truc tiép tham dinh hd so cap nhap thong tin Gidy phép da cap trén
hé thdng phan mém quan 1y gidy phép tai nguyén nude cua Bo.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so td chic phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur Iy ho so theo dbi giam sat va béo céo, kién nghi, trinh lanh dao Cuc vé viéc
tuan thu cac quy dinh ndi dung Gidy phép di duoc cip (trong d6 bao gdm lam viéc
truc tiép v6i don vi/td chirc/ca nhan dugce cap Gidy phép tai hién truong) va tuan
thil cac quy dinh khéc vé quan trac, giam sat quy dinh tai Thong tu s6 47/2017/TT-
BTNMT ngay 07/11/2017 va bao céo tinh hinh thuc hién gidy phép quy dinh tai
Thong tu s 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 ctia B Tai nguyén va Mbi
truong.

c) Két qud san pham:

Két qua nhap day du thong tin dir liéu gidy phép trén phan mém quan ly Gidy
phép; to chirc theo ddi viéc tuan thi theo quy dinh.
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Phu luc 2
Quy trinh gia han, diéu chinh giz”’ly phép tham do, khai thac, sir dung tai
nguyén nudc va phé duyét tlen cap quyen khai thac tai nguyén nuwéc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP- BTNMT ngay thang  nam 2020
cua B¢ truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)
A. So db quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 33 ngay

T6 chirc/ca nhan d& nghi CP ;--—-—-—~------—-—-—-------—-—-—-—----!
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: L

P T ’ l v \ :
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! an/bao céo: (03 ngay) TB phi néu tiép nhan Hs | VP Cue b

: : (0.5 ngay) — : ,
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1 o ' | !

| £ i IR
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.................................... > - >
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phl Tb; Chuép bi ho sor‘trinh B(T)VXGH’I xét phé duyét Tra lai HS neu chua t{()p ph1 |

(trwdng hop ho so du diéu kién cap phép): (02 ngay) ,

, , v Don vi truc
CHU GIAI Trinh B§ xem xét cap gidy phép: (03 ngay) tiép TD HS:

........... DOi v6i truong hop HS phai - K& hoach - Tai chinh: (01 ngay) (01 ngay)
bo sung sau kiém tra hop 18 - VP Cuc, Lanh dao Cyc: (01 ngay) A A
- Vin phong Bo: (01 ngay) | !

_ D01 v6i truong hop HS phai : i
bo sung sau hop HD/theo yéu cdu Lanh dao Bo l L .
. \ . Lanh dao
Dbi vai truong hop Linh dao Bo xem xét, phé duyét giay phép B0 sung HO so Cuc (0,5
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v
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Tra két qua giai quyét hd so cip phép
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.
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a ba muoi ba (33) ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép tham do, khai thac, st dung
tai nguy@n nudc va hod so tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nude (sau day
goi chung 13 ho so) quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh sb 201/2013/ND-CP ngay 27
thang 11 nim 2013 cta Chinh phu, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da
thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan ho so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC Bo), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr ly ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép tham dinh dé xii
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC B9, Lanh dao Cuc Quan 1y tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nudc (sau day viét tat 1a Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan théng qua hé thdng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra ddy du thanh phan ho so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho to chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so day di tr VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hé so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Pon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép thadm dinh ho so dé kiém tra, tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh hd so giao



cho chuyén vién truc tiép tham dinh hé so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
nhat, xu 1y thong tin hd so trén dich vu cong truc tuyén.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop Ié ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, Pon vi truc tiép thim dinh hd so c6
trach nhiém kiém tra tinh hop 1 ctia ho so; kiém tra thAm quyén cap phép; kiém tra
tinh hop 1€ ctia ndi dung thuc hién léy v kién dai dién cong déng dan cu, to chuc,
c4 nhan lién quan va ho so nang luc ciia don vi tu van 1ap dé an, bao cdo trong hd
so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép tham do, khai thac, st dung tai nguyén
nuéc theo quy dinh; kiém tra tinh hop 1& vé phap ly va ndi dung chi tiét cua dé an,
bao cao theo quy dinh hién hanh.

Néu hd so khong dap Gmg cac yéu cau trén thi soan vin ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai hd so (néu o 1y do tra hd so) néu hd so khong du co so phap 1y dé xem
xét hodc vi bat cir Iy do ndo khac khong thé xem xét cap phép hoic soan thao vin
ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so (néu rd cac yéu cau bd sung, hoan thién va
yéu cau thoi han phai nop lai) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian cho t6
chtrc, ¢4 nhan dé nghi cAp phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
tham dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Du thao vin ban tra lai ho so hodc vin ban bd sung, hoan thi¢n hé so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc vin ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Chuyén vién tryc tiép tham
dinh hd so cap nhat trang thai trén hé théng dich vu cong dé gui cho t6 chuc, ca
nhan dé nghi cip phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do tra hd so hodc cac yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy



dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém trude Lanh dao B vé tinh phap ly, 1y do
tra hd so hodc cac yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cap nhat trang thai
trén hé théng dich vu cong, VPMC Bo cap nhat va chuyén cho to chire, c4 nhan dé
nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud sdan pham:

Van ban tra lai ho so hodc van ban bod sung, hoan thién ho so.

1.4. Thong bdo thu phi tham dinh néu hé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cyc, Van phong Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh hd so, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Trudng hop hd so day du, hop 1é va duogc tiép nhan dé tiép tuc thim dinh
cap phép, Pon vi tryc tiép thim dinh hd so soan Thong bao thu phi thAm dinh dya
trén cin ctr biéu muc thu phi theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo mau
thong bao thu phi thim dinh ctia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat vin ban, ky
thira 1énh ctia Cuc truéng va phat hanh van ban ciing ngay. Pon vi tryc tiép tham
dinh hd so cap nhat trang thai trén h¢ théng dich vu cong, VPMC B cap nhat va
chuyén cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Bwéc 2. Thim dinh dé 4an/bdo cdo va hd so tinh tién cap quyén khai
thac tai nguyén nwéc trong hod so gia han, diéu chinh gidy phép thim do, khai
thac, sir dung tai nguyén nuéc va phé duyét tién ciap quyén khai thac tai
nguyén nwéc (sau diy goi chung la dé an/bao cao/hod so tinh tién cip quyén
khai thac tai nguyén nwérc)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
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dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thdi han mudi ba (13) ngdy lam viée, ké tir ngay nhan hd so day du
va hop 18, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: du thao va trinh vin ban giri SO Tai
nguyén va Méi truong dia phuong (viét tat 1a S6 TNMT dia phuong) ¢6 cong trinh
cho ¥ kién vé ho so dé nghi gia han, diéu chinh cap gidy phép tham do, khai thac,
str dung tai nguyén nudc (néu can). Nghién ctru, kiém tra cic ndi dung cta dé
an/béo céo; dé xuét thanh 1ap Hoi dong tham dinh, to chic hop Hoi dong tham
dinh (néu can); thanh 1ap Poan kiém tra, khao sat thuc t& cong trinh (néu cén);
soan thao vin ban dé nghi bo sung theo ¥ kién ctua Poan khao sat thuc té hodc theo
¥ kién ctua Hoi dong tham dinh; soan thao vin ban tra lai hd so néu ho so sau khi
bd sung ¥ kién Poan khao sat/Hoi dong thim dinh khong du diéu kién dé cap phép
(néu 13 1y do tra lai hd so); hoic chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian cho to chic
c4 nhan giai trinh, bo sung dé an/bao cdo khong tinh vao thoi gian tham dinh.

2.1. Givi Van bén t6i S¢ tai nguyén va Moi trwong dia phwong (néu cin)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.
b) M6 ta cong viéc:

Ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh hd so
soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban gui lay y kién S& TNMT dia phuwong dé nghi
cho ¥ kién ddi véi hod so dé nghi cp gidy phép tham do, khai thac, sir dung tai
nguyén nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Van ban giri S6 TNMT dia phuong.

2.2. Thanh ldp Poan khdo sdt va té chirc khdo sdt thwe dia (néu cin)

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép thim
dinh ho so, thanh vién Poan khao sat.

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém xem xét, dé xuat to chiic
khao sat thuc dia (néu can thiét).

- Truong Boan khao sat ¢o trach nhiém ky bién ban khao sat va chiu trach
nhiém vé nhirng ndi1 dung dugc ghi nhan tai bién ban khao sat.
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b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém trinh dy thao quyét dinh
thanh 1ap Poan khao sat thuc té (doan cong tac) ciia Cuc QLTNN (trong d6 néu 1d
muc dich cua viéc khao sat thyuc té, thanh phﬁn Poan khao sat, thoi gian khao sat)
va lién hé véi cac thanh vién doan.

- Lanh dao Cuc ky Quyét dinh thanh 1ap Poan khao sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh vian ban cing ngay duoc ky.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢6 trach nhiém t6 chirc cho Poan khao sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban c6 chir ky cua dai
dién don vi/td chirc/ca nhan dé nghi cip phép, dai dién Cuc QLTNN va dai dién
cac co quan ¢ dia phuong thudc thanh Poan khao sat), soan va trinh Lanh dao Cuc
van ban yéu cu bo sung theo ¥ kién cua Poan khao sat hodc van ban tra hd so
(néu 13 1y do tra hd so); trudng hop dé an/bao cdo dat yéu cau s& thuc hién cac
budc tiép theo. Thoi gian chd to chirc ¢4 nhan giai trinh, b sung khong tinh vao
thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Bon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Poan khao sat: 05 ngay.

d) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 13p Poan kiém tra; t6 chirc di kiém tra, 14p bién ban kiém tra;
van ban yéu cau bd sung hodc van ban tra hd so.

2.3. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

2.3.1. D théo va trinh ky Quyét dinh thanh Igp Héi dong

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém vé thanh phﬁn hoi déng va céc to chire, ca
nhan dugc lay ¥ kién theo quy dinh.

- Cuc QLTNN phéi hop véi Tha trudng cac don vi lién quan trong Bo Tai
nguyén va Mai trudng xem xét dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac
tai nguyén nudc va chiu trach nhiém vé viéc cir dai dién tham gia Ho1 déng va vé
dai dién duoc cu.

- Céc don vi lién quan trong Bo Tai nguyén va Mai trudng dugc xin y kién
vé dé 4an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc cd trach
nhiém phan hoi bang vin ban vé Cuc QLTNN trong thoi gian quy dinh.
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b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém xem xét cac ndi dung
chinh cua dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nuéc; du
kién thanh vién hoi déng, td chtrc, ca nhan duoc 1§y y kién.

- S6 lwong Uy vién hoi dong tir 11 dén 13 thanh vién (trong d6 bao gdm dai
dién Lanh dao Cuc QLTNN, dai dién Pon vi truc tiép tham dinh ho so va cac don
vi lién quan cua Cuc QTLNN, dai di¢n cac don vi lién quan trong B9, dai dién cac
co quan dia phuong noi c¢6 cong trinh dé nghi cip phép, chuyén gia c6 chuyén mdn
phu hop).

- Sau khi ra soat, nghién ctru k¥ dé an/bao cao/ho so tinh tién cap quyén khai
thac tai nguyén nudc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so co trach nhiém dy thao
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh dé an/bio céo/hd so tinh tién cap quyén
khai thac tai nguyén nudc va trinh Lanh dao Cuc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

d) Két qud sian pham:

Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh dé an/bao cao/hd so tinh tién cap
quyén khai thac tai nguyén nudc.

2.3.2. Hop hoi dong tham dinh dé an/bdo cdolhé so tinh tién cip quyén
khai thdc tai nguyén nwéc (sau diy goi la Hpi dong tham dinh)

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, Vian phong Cuc, céc uy vién hoi déng tham dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao du thao giéy moi hop, Van
phong Cuc ra soét va va ky thira 1énh Cuc truong gidy moi hop.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so to chiic giri gidy moi téi t6 chirc/ca nhan
dé nghi cip gidy phép va cac thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Pon vi1 truc tiép tham dinh hd so to chirc guri ho so, tai liéu hop téi cac
thanh vién Hoi dong thim dinh.

- Ho1 déng tham dinh c6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia nd1 dung cua dé
an/béo c4o/ho so tinh tién cap quyén khai thac, sir dung tai nguyén nudc.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so ¢o trach nhiém 1ap bién ban va soan thao
van ban yéu cau bo sung theo ¥ kién gép y cua Hoi dong thim dinh hodc vin ban
tra lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd so) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi dong
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tham dinh thong qua khong phai sira chita bo sung, dé an/bao cdo dat yéu ciu s&
thuc hién cac budc tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vj tryc tiép thim dinh hd so, Van phong Cuc (gidy moi hop): 01 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so (giri hd so tai liéu cho ting thanh vién):
01 ngay.

- Thanh vién Hoi dong nghién ctru va cho ¥ kién vé dé an/bao cdo: 01 ngay.

- Bon vi truc tiép thadm dinh hd so, cac thanh vién Hoi déng (hop Hoi déng,
lap bién ban hop): 01 ngay.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh dao Cuc (van ban yéu cau bo sung
hodc van ban tra lai ho so): 01 ngay.

d) Két qua san pham:

Giay moi hop Hoi dong; ho so tai liéu hop; bién ban hop Hoi dong, vin ban bo
sung, hoan thién hodc van ban tra hd so.

3. Buéc 3. Tham dinh lai hd so hoan thién, bé sung sau hop Hoi
dong/theo yéu cau ciia Lanh dao B)

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan day du ho so tir
VPMC B6 cua don vi, to chtrc, ca nhan dé nghi cap phép hoan thién sau y kién cua
Poan khao sat hoac Hoi dé)ng tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so kiém
tra, thAm dinh néi dung bd sung, hoan chinh cua dé an/bao cao/hd so tinh tién cép
quyén khai thac khai thac, sir dung tai nguyén nudc, néu ho so da diéu kién trinh
cap phép thi chuyén sang budc tiép theo;

Trong truong hop sau khi kiém tra, h so can phai tiép tuc bd sung hoan
thién thi Pon vi tryc tiép tham dinh hd so soan vin ban dé nghi bd sung hoic
khong du diéu kién cip phép thi soan van ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd
s0) trinh Lanh dao Cuc ky, Pon vi truc tiép thim dinh hd so phat hanh vin ban
cling ngay Vva cép nhat trang thai xtr Iy hd so trén hé théng dich vu céng, VPMC
B cap nhat va chuyén to chirc, c4 nhan dé nghi cap phép.

c) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra hd so): 06 ngay.

- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai): 0,5 ngay.



- VPMC B6 (chuyén van ban t6i don vi, to chiic, ca nhan dé nghi cap phép):
0,5 ngay.

d) Két qud san pham:
Vin ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai.
4. Buédc 4. Ra soat nghia vu nop phi tham dinh, chuan bi hd so trinh Bo

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép thadm dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu
cau, du diéu kién trinh cép phép, Pon vi truc tiép tham dinh ho so ra soat viéc hoan
thanh nghia vu ndp phi tham dinh cap phép cua to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.
Néu t6 chire, ca nhan dé nghi cip phép chua ndp phi tham dinh thi soan vin ban tra
lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh; Pon vi
tryc tiép tham dinh hd so phat hanh van ban va cip nhat trang thai trén hé thong
dich vu cong, VPMC B0 cip nhat va chuyén td chirc, ca nhan dé nghi cép phép.

Néu t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép di hoan thanh nghia vu ndp phi thim
dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so chuan bi hd so trinh Bo xem xét cép phép
gom: dy thao To trinh Cuc va To trinh Bo b4o cdo két qua tham dinh, tong hop céac
van dé cbt 15 lién quan dén dé an/bao cao/hd so tinh tién cap quyén khai thac tai
nguyén nudc tir két qua khao sat thuc dia khu vuc cong trinh, két qua hop Hoi
d6ng tham dinh d& an/bao cao/hd so tinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc
va cac y kién ciia ca nhan, to chirc lién quan; du thao Gidy phép gia han, diéu chinh
tham do, khai thac, st dung tai nguyén nudc, du thao Quyét dinh tién cap quyén
khai thac tai nguyén nudc.

c) Thoi han gidi quyét:

- Trong truong hop t6 chiic/ca nhan dé nghi cap phép di hoan thanh nghia vu
ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 02 ngay (dé chuén bi ho so trinh
Bo).

- Trong truong hop t6 chirc/ca nhan chwa ndp phi: Pon vi tryc tiép tham dinh
ho so: 01 ngay (soan van ban tra lai); Linh dao Cuc: 01 ngay (xem xét kY vin ban).

d) Két qud san pham:

T& trinh Cyc, T trinh Bd kém theo du thao Gidy phép, Quyét dinh phé duyét
tién cap quyen khai thac, sir dung tai nguyén nudc hodc vin ban tra lai ho so.

5. Bwéc 5. Trinh Bo xem xét cap Gidy phép gia han, diéu chinh, Quyét

dinh phé duyét tién cip quyén khai thac, sit dung nwée

9



a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so,
Phong K& hoach Tai chinh, Lanh dao Cuc, Vin phong Cuc, Van phong Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Phong K& hoach -Tai chinh ¢6 trach nhiém tham tra két qua tham dinh ho so
tinh tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc caa Pon vi tryc tiép tham dinh ho so va
giri lai Pon vi tryc tiép tham dinh ho so dé trinh.

- Pon vi truc tiép thdm dinh hd so ¢ trach nhiém bao cdo két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cot 16i lién quan dén dé an/bao cao/hd so tinh tién céap
quyén khai thac tai nguyén nudc; Vin phong Cuc ra soat va trinh Lanh dao Cuc;
Lanh dao Cuc xem xét ky T¢ trinh Cuc, T¢ trinh B, Van phong Cuc chuyén ho so
1én Van phong BO.

- Vian phong B ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky ban hanh Gidy
phép va Quyét dinh phé duyét tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Phong Ké hoach -Tai chinh: 01 ngay

- Vin phong Cuc ra soat phiéu trinh, Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Bo: 01
ngay.

- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

T& trinh kém theo du thao Gidy phép gia han, diéu chinh, Quyét dinh phé duyét
tién cAp quyén khai thac, str dung tai nguyén nuéc dé trinh Bo xem xét ky ban hanh.

6. Budc 6. Lanh dao B phé duyét Gidy phép gia han, diéu chinh, Quyét
dinh phé duyét tién cap quyén khai thic, sir dung tai nguyén nuéc hoic bd sung
hoic tra lai ho so

6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao B, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay lam viéc Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy
phép gia han, diéu chinh, Quyét dinh phé duyét tién cip quyén khai thac tai nguyén
nudc.

c) Thoi han gidi quyét:
- Lanh dao B¢ ky ban hanh Gidy phép gia han, diéu chinh, Quyét dinh phé
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duyét tién cap quyén khai thac, st dung tai nguyén nudc: 07 ngay.
d) Két qud san pham:
Giay phép, Quyét dinh phé duyét tién cip quyén.
6.2. Truong hop ho so phai chinh sira bd sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao B0 tra hd so vé Cuc
Quan 1y TNN, Pon vj truc tiép tham dinh ho so xem xét, soan cong vin yéu cau chinh
stra bo sung trinh Lanh dao Cuc ky (néu rd 1y do hoan thién chinh sira). Pon vi truc
tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va cap nhat trang thai trén hé théng dich vu
cong, VPMC B¢ cap nhat va chuyén cho t6 chirc, cA nhan dé nghi cép phép. Thoi
gian cho to chirc, c4 nhan giai trinh, bd sung dé an/bao cdo khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh sira bo sung hd so.

6.3. Truong hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hod so khong dat yéu cau Lanh dao Bo tra lai hd so, Cuc Quan ly
TNN xem x¢ét giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao vin ban tra lai hd so
(néu 10 1y do tra lai hd s0) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat
hanh van ban cung ngay va cip nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng dich vu
cdng; VPMC B6 cap nhat va dé chuyén t6 chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

c) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai hd so: 0,5 ngay.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay.
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- VPMC B: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tra ho so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cip phép

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc, ké tir khi Bo tai nguyén va Moi
truong ban hanh Gidy phép gia han, diéu chinh, Quyét dinh phé duyét tién cap
quyén khai thac tai nguyén nudc, VPMC B6 c6 trach nhiém phét hanh giri Gidy
phép, Quyét dinh phé duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc theo hinh
thie truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc trén cong dich vu cong truc tuyén
cho 6 chtrc, ca nhan dé nghi cip gidy phép theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Pon vi, to chitc, ci nhan dé nghi cap phép nhin Gidy phép, Quyét dinh phé
duyét tién cap quyén khai thac tai nguyén nudc.

8. Budc 8. Quan ly gidy phép

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vj truc tiép tham dinh hd so cap nhap thong tin Gidy phép da cap trén
hé thdng phan mém quan 1y gidy phép tai nguyén nude cua Bo.

- Pon vi truc tiép thim dinh hod so td chic phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur Iy ho so theo dbi giam sat va béo céo, kién nghi, trinh lanh dao Cuc vé viéc
tuan thii cac quy dinh noi dung gidy phép da dugc cap (trong d6 bao gdm lam viéc
truc tiép voi don vi/td chirc/ca nhan dugc cap gidy phép tai hién trudng) va tuan
thu cac quy dinh khac vé quan tric, giam sat quy dinh tai Thong tu s6 47/2017/TT-
BTNMT ngay 07/11/2017 va bao céo tinh hinh thuc hién gidy phép quy dinh tai
Théng tu s 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 ctia Bo Tai nguyén va Mbi
truong.

c) Két qua san pham:

Két qua nhap dy du thong tin dir liéu gidy phép trén phan mém quan ly gidy
phép; to chirc theo ddi viée tuan thi theo quy dinh.
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Phu luc 3
Quy trinh cép lai gidy phép gidy phép thim do, khai thic, sir dung tii nguyén nudc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OBb- BTNMT ngay thang  nam 2020
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trueong)

A. So do quy trinh: thoi han gidi quyét (tdi da) 17 ngay

TS chite/cd nhan dé nghi CP |47 =17 7 T T
(Buu dién/truc tiép/tryc tuyén) N ——— : :
" o
VPMC Bb (0,5 naay) - :
] VP MC B¢
v (0.5 ngay)
VP Cuc tiép nhén va trinh Lanh dao Cuc; ‘
Lanh dao Cuyc giao xt 1y: (0,5 ngay) A !
: 1
! l b
___________________ + H 1 .
| ' !
! v : 1
| ' |
5 Pon vi truc tiép thim dinh HS: kiém tra hd | !
! so cap lai: (03 ngay) X !
| [}
! : L
of ! i HE .
g ! b 2 A - !
Z N T Bosunghoso . »| Linh dao Cuyc
«Q 1 1 y Y
S o e e m i m e (0,5 ngay)
g ! 3 Tra lai ho so > A A
<o | o \ 1
T 3 | ;
: Z ' !
! & B
1 | .
| ! '
E bon vi true tiép thén} dinh : !
! ho so: tham dinh hé so ' !
: (01 ngay) o
! | :
e e i » ] l
2 | i
- B sung hd so : ;
- R : . ghoso _____ ,
= o mmm e > i
A Jy Tra lai ho so ] X
| .
Chuan bi ho so trinh Bo Xem xét phé duyét ] !
(truong hop ho so du diéu kién cap phép): X !
02 ngay) | !
1 [}
, ) Don vi truc
CHU GIAI Trinh Bo xem xét cap lai Gidy phép: (03 ngay) tiép TD HS:
.......... Déi v6i truong hop HS phai - VP Cuyc, Lanh dao Cyc: (02 ngay) (01 ngay)
bo sung sau kiém tra hop 18 - Van phong B¢: (01 ngay) be !
] [}
- - =% D0 voi truong hop HS phai | !
bd sung sau tham dinh . - vy L
Lanh dao B(_), xem xet, phé duyét, cap lai B sung hd so Lanh dao
Coov» DI véi truomg hop Giay phép (03 ngay) TR ek
tra lai HS Tra igi ho so (0.5 ngay)

Tra két qua giai quyét hd so cip phép
(03 ngay)




B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a mudi bay (17) ngay lam viée. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh hd so d& nghi cap lai gidy phép tham do, khai thac, st dung tai nguyén
nuéc (sau day goi chung 1a hd so) quy dinh tai Diéu 35 Nghi dinh sb
201/2013/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2013 cta Chinh phu, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan hd so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC B6), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép thiam dinh dé xi
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC B9, Lanh dao Cuc Quan 1y tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nudc (sau day viét tit 13 Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; trudong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho t6 chic, ca nhan dé nghi cip phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so ddy di tr VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hd so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Bon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép tham dinh ho so dé kiém tra, tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh ho so giao
cho chuyén vién truc tiép tham dinh hd so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap



nhat, xir Iy thong tin ho so trén dich vu cong.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop I¢ ciia ho so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han ba (03) ngay lam viée, Pon vi truc tiép thadm dinh ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 18 vé phap ly dbi voi toan bo hd so cap lai theo quy dinh
hién hanh; soan thao van ban tra lai hd so (néu ro ly do tra hd s0) hodc soan thao
van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so (néu rd cac yéu ciu bo sung, hoan thién
va yéu cau thoi han phai nop lai); hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd
t6 churc, ca nhan dé nghi cap phép bod sung, hoan thién hod so khong tinh vao thoi
gian tham dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Du thdo van ban tra lai hd so hodc vin ban bo sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hé so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Chuyén vién truc tiép tham

dinh ho so cap nhat van ban trén hé théng dich vu cong tryc myén hoac phat hanh
van ban gidy giri VPMC B6 giri cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép ho so chiu trach nhiém trude Linh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do tra hd so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc Lanh dao BO vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bd sung, hoan thi¢n h so theo quy dinh.

- Pon vi tryc tiép tham dinh h6 so phat hanh van ban cung ngay va cap nhat
trang thai xur 1y ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B9 cap nhat va dé chuyén
t6 chuic, c4 nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:



- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tré lai ho so hodc Vin ban bd sung, hoan thién hd so.

2. Buéc 2. Tham dinh hd so cip lai gidy phép thim do, khai thac, sir
dung tai nguyén nwéc

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han mot (01) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so day du va
hop 1&, Pon vi truc tiép tham dinh h6 so tham dinh ho so: néu hd so chua du dicu
kién cép phép thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so hodc van ban
dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Pon vi truc tiép thim dinh hd so phat hanh van
ban cing ngdy va cip nhat trang thai xir 1y hd so trén hé théng dich vu cong,
VPMC B0 cap nhat va dé chuyén td churc, ca nhan dé nghi cép phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép ho so chiu trach nhiém trudc Linh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do tra lai ho so hodc cic yéu ciu bod sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc Lanh dao BO vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua sin pham:

Vin ban tra lai ho so hodc Vin ban bo sung, hoan thién ho so.

Buéc 3. Chuan bi hd so trinh B cép lai gidy phép tham do, khai théac,
st dung tai nguyén nudéc

a) Pon vi/cd nhén chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu
cau, Pon vi tryc tiép thim dinh hd so chuan bi hd so trinh Lanh dao Bo ky gom:
du thao To trinh Cuc va To trinh Bo béo céo két qua tham dinh, téng hop cac van
dé c6t 16i lién quan dén ho so cap lai; du thao Gidy phép cap lai tham do, khai thac,
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str dung tai nguyén nudc.
¢) Thoi han gidi quyét:
- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 02 ngay.
d) Két qud san pham:
T& trinh Cyc, To trinh B kém theo du thao Gidy phép.
Buéc 4. Trinh Bo xem xét cap lai gidy phép

a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém: Pon vi truc tiép thadm dinh ho so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong BJ.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢ trach nhiém bao cao két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cdt 15i lién quan dén ho so cap lai; Van phong Cuc ra
soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh B, Van phong Cuc
chuyén ho so l1én Vin phong Bo.

- Vian phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky ban hanh Gidy
phep.

c) Thoi han gidi quyét:

- Van phong Cuc ra soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky trinh B: 02
ngay.

- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

T& trinh kém theo du thao Gidy phép cap lai.

5. Buéc 5. Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép cip lai hoic tra lai
ho so

5.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao B, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc Lanh dao B xem xét phé duyét Gidy
phép cép lai.

c) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Bo ky ban hanh Giay phép: 03 ngay.

d) Két qua san pham:



Gidy phép cap lai.
5.2. Truong hop ho so phai chinh sira bd sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép thadm dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao B9 tra hd so vé Cuc
Quan Iy TNN, Pon vi truc tiép thAm dinh hd so xem xét, soan cong van yéu cau chinh
stra bd sung trinh Lanh dao Cuc ky (néu 0 1y do hoan thién chinh stra), Pon vi truc
tiép tham dinh hd so phat hanh van ban cing ngay va cap nhat trang thai xu 1y ho
so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va dé chuyén t6 chirc, ca nhan
dé nghi cap phép. Thoi gian chd to chirc c4 nhan giai trinh, bo sung ho so khong
tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bd sung ho so.

5.3. Truong hop tra lai hd so

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao Bg, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh hé so, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hod so khong dat yéu cau Lanh dao Bo tra lai hd so, Cuc Quan ly
TNN xem x¢ét giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao vin ban tra lai hd so
(néu 16 1y do tra lai hd s0) trinh Lanh dao Cuc. Bon vi truc tiép tham dinh ho so phat
hanh van ban cling ngay va cap nhat trang thai xtr 1y ho so trén hé théng dich vu
cdng; VPMC B6 cap nhat va dé chuyén t6 chuc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra hd so: 0,5 ngay.
- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay.
- VPMC Bé: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:



Vin ban tra ho so.

6. Budc 6. Tra két qua giai quyét hd so cap phép

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian ba (03 ngay) lam viéc, ké tir khi Bo tai nguyén va Moi
truong ban hanh Gidy phép cap lai, VPMC B0 c6 trach nhiém phat hanh giri Gidy
phép theo hinh thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc trén cong dich vu
cong truc tuyén cho to chirc, ca nhan dé nghi cp gidy phép theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC Bg: 03 ngay.

d) Két qud san pham:

Pon vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép nhan Gidy phép.

7. Bude 7. Quan ly Gidy phép

a) Pon vi/cd nhén chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vj tryc tiép tham dinh ho so cap nhap thong tin Gidy phép da cap trén
hé thong phan mém quan 1y gidy phép tai nguyén nudc cua Bo.

- Pon vj truc tiép tham dinh ho so t6 chic phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur Iy hd so theo ddi gidm sat va bao cao, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé
viéc tudn thu cac quy dinh ndi dung Gidy phép da duogc cp (trong d6 bao gom 1am
viée truc tiép vai don vi, tO chirc, ca nhan dugc cip gidy phép tai hién trudng) va
tuan thu cac quy dinh khac vé quan tric, giam sat quy dinh tai Thong tu sd
47/2017/TT-BTNMT ngay 07/11/2017 va bao cdo tinh hinh thuc hién gidy phép
quy dinh tai Thong tu s6 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 cia Bo Tai
nguyén va Moi truong.

c) Két qud san pham:

Két qua nhap day du thong tin dit lidu gidy phép trén phan mém quan 1y gidy
phép; to chirc theo ddi viée tuan thi theo quy dinh.



Phu luc 4

Quy trinh cap glay phép xa nudc thai vao nguon nudc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP- BTNMT ngay thang
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trueong)

nam 2020
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1 bdn muoi (40) ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh hd so d& nghi cip gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc (sau dy goi
chung 13 hd so) quy dinh tai Diéu 35 Nghj dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27 thang
11 ndm 2013 cua Chinh phu, thoi han giai quyét dugc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc
hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan hd so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat 1a VPMC Bo), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép tham dinh dé xi
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC B0, Lanh dao Cuc Quan 1y tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nudc (sau ddy viét tit 13 Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC B&: Tiép nhdn ho so tryc tiép cta to chirc, c& nhan hoic tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho t6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép.

- Vian phong Cuc tiép nhén ho so diy du tr VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hé so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thude Cuc (sau dy goi
1a Bon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép tham dinh ho so dé kiém tra, tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh ho so giao
cho chuyén vién truc tiép tham dinh hd so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
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nhat, xtr 1y thong tin hd so trén dich vu cong.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop ¢ ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thodi han nim (05) ngay lam viéc, Pon vi truc tiép thadm dinh hd so ¢c6
trach nhiém kiém tra tinh hop 1 ctia ho so; kiém tra thim quyén cap phép; kiém tra
tinh hop 1€ ctia ndi dung thuc hién léy v kién dai dién cong déng dan cu, to chuc,
c4 nhan lién quan va hd so ning luc cia don vi tu van 1ap dé an/bdo céo xa nude
thai vao ngudn nudc (sau day goi chung 1a dé an/bao céo) theo quy dinh; kiém tra

tinh hop 18 vé phap Iy va nodi dung chi tiét ciia dé an/bao cio theo quy dinh hién
hanh.

Néu hd so khong dap Gmg cac yéu cau trén thi soan vin ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai hd so (néu rd 1y do tra hd so) néu hd so khong du co so phap 1y dé xem
xét hodc vi bat cir Iy do nao khac khong thé xem xét cap phép hoic soan thao vin
ban dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so (n€u 10 céc yéu cau bd sung, hoan thién va
yéu cau thoi han phai nop lai) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian cho t6
chtrc, c& nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
thdm dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 05 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tré lai ho so hodc vin ban bd sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, VPMC Bb.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon v1 truc tiép tham dinh ho so trinh Lanh dao Cuc ky vén ban tra lai hd so
hodc véan ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Pon vi truc tiép tham dinh hd so
phat hanh van ban cling ngdy va cap nhat trang thai xtr 1y ho so trén hé thong dich
vu cong, VPMC Bo cap nhat va chuyén to chiic, ca nhan dé nghi cap phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém truée Lanh dao Cuc vé tinh
phap 1y, 1y do tra hd so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Lanh dao Cuc chiju trach nhiém truéc Lanh dao BO vé tinh phap ly, ly do
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trd ho so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién hoé so theo quy dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban cung ngdy va cp nhat
trang thai xur 1y ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B§ cap nhat va chuyén td
chtrc, c& nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Van ban tra lai ho so hodc van ban bod sung, hoan thién ho so.
1.4. Théng bdo thu phi thim dinh néu hé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh hd so, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so diy du, hop 1& va dugce tiép nhan dé tiép tuc tham dinh
cép phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thong bao thu phi tham dinh dua
trén cin ctr biéu muc thu phi theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo mau
thong bao thu phi thim dinh cia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat van ban, ky
thira 1énh cua Cuyc truong va phat hanh vin ban cung ngay. Pon vi truc tiép tham
dinh hd so cap nhat trang thai xu ly ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢
cap nhat va chuyén t6 chirc, c& nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.
- VPMC B6: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Budc 2. Tham dinh dé an/bio céo

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cyc, Pon vi truc tiép thim
dinh h6 so.

b) M6 ta cong viéc:
Trong thdi han mudi tam (18) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day du

va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: du thao va trinh vin ban gui So Tai
nguyén va Moi truong dia phuong (viét tit 1a S& TNMT dia phuong) noi ¢6 cong
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trinh dé cho y kién gop y vé hd so (néu can). Nghién ctru, kiém tra cac ndi dung
cua dé an/bao cdo; dé xuét thanh lap Hoi déng tham dinh, t6 chuc hop Hé1 dé)ng
tham dinh (néu can); thanh 1ap Poan kiém tra, khao sat thuc t& cong trinh (néu
can); soan thao vin ban d& nghi bo sung theo y kién ciia Poan khao sat thuc té
hodc theo y kién cta hoi déng tham dinh; soan thao van ban tra lai hd so néu ho so
sau khi b6 sung y kién Poan khao sat/Hoi dong tham dinh khong du diéu kién dé
cap phép (néu 16 1y do tra lai hd so); hoidc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian
chd t6 chiic, ca nhan giai trinh, bo sung dé an/bao cdo khong tinh vao thoi gian
tham dinh.

2.1. Giki Viin ban t6i Sé tai nguyén va Méi trwong dia phwong (néu can)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh hd so
soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban gui ldy y kién S& TNMT dia phuwong dé nghi
cho ¥ kién dbi vai ho so (néu can).

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Van ban gui S& Tai nguyén va Moi truong dia phuong.

2.2. Thanh ldp Poan khdo sdt va té chirc khdo sdt thwe dia (néu cin)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, thanh vién Poan khao sét.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢ trach nhiém xem xét, dé xuét to chuc
khao sat thuc dia (néu can).

- Truong Boan khao sat ¢o trach nhiém ky bién ban khao sat va chiu trach
nhiém vé nhirng ndi dung dugc ghi nhén tai bién ban khao sat.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so c6 trach nhiém trinh du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan khao sat thuc té cia Cuc QLTNN (trong d6 néu rd muc dich cia
viéc khao sat thyc té, thanh phan Poan khdo sat, thoi gian khao sat) va lién hé véi
cac thanh vién doan.



- Lanh dao Cuc ky Quyét dinh thanh 1ap Poan khao sat.

- Pon vi truc tiép thim dinh hd so phat hanh vian ban ciung ngay duoc ky.

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém t6 chitc cho Poan khéo sat
thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban c6 chir ky cua dai
dién don vi/td chirc/ca nhan dé& nghi cip phép, dai dién Cuc QLTNN va dai dién
cac co quan ¢ dia phuong thudc thanh phan Poan khao sat), soan va trinh Lanh
dao Cuc vin ban yéu cau bd sung theo ¥ kién ctia Poan khao sat hoic van ban tra
lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd so); truong hop dé an/bao cao dat yéu cau s& thuc
hién cac budc tiép theo. Thoi gian chd td chirc, c4 nhan giai trinh, bd sung khong
tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 01 ngay.

- Boan khao sat: 07 ngay.

d) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra; t6 chirc di kiém tra, 14p bién ban kiém tra;
van ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai ho so.

2.3. Hop Hpi dong tham dinh dé dn/bao cao (néu cin)

2.3.1. Du théo va trinh ky Quyét dinh thanh ldp héi dong

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém vé thanh phﬁn ho1 déng va céc t chirc, ca
nhan duoc 1dy ¥ kién theo quy dinh.

- Cuc QLTNN phéi hop véi Tha truong cac don vi lién quan trong Bo Tai
nguyén va Moi truong xem xét dé an/bao cdo va chiu trach nhiém vé viéc cir dai
dién tham gia HO1 déng va vé dai dién duoc ct.

- Céac don vi trong Bo Tai nguyén va Moéi truong dugc lay ¥ kién vé dé
an/bao co co trach nhiém phan hoi bang vin ban vé Cuc QLTNN trong thoi gian
quy dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém xem xét cac nodi dung chinh
ctia dé 4n/bao céo; du kién thanh vién Hoi déng; t6 chirc, ca nhan duoc léy v kién.

- S6 lwong Uy vién hoi dong tir 11 dén 13 thanh vién (trong d6 bao gdm dai
dién Lanh dao Cuc QLTNN, dai dién Pon vi truc tiép tham dinh hd so va cic don
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vi lién quan cua Cuc QTLNN, dai dién cac don vi lién quan trong B, dai dién cac
co quan dia phuong noi c6 cong trinh dé nghi cip phép, chuyén gia c6 chuyén mon
phu hop).

- Sau khi ra soat, nghién ctru k¥ dé an/bao cdo, Pon vi truc tiép tham dinh
hd so ¢o trach nhiém du thdo Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tham dinh dé an/béo
cao va trinh Lanh dao Cuc QLTNN.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

-Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.

d) Két qud sdan pham:

Quyét dinh thanh lap Hoi dong thdm dinh dé an/bio cio.

2.3.2. Hop héi dong thdm dinh dé an/bdo céo (sau ddy goi la Hpi dong
thim dinh)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, Vin phong Cuc, cac Uy vién hoi dong tham dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vj tryc tiép tham dinh ho so soan thao dy thao gidy moi hop, Vin
phong Cuc ra soat va ky thira 1énh Cuyc trudng gidy moi hop.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so to chire giri gidy moi téi t6 chirc, ¢4 nhan
dé nghi cip gidy phép va cac thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Pon vi1 truc tiép tham dinh hd so to chirc guri ho so, tai liéu hop téi cac
thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Ho1 déng tham dinh c6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia nd1 dung cua dé
an/bao cao.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém 1ap bién ban va soan thao
van ban yéu cau bo sung theo ¥ kién gop y cua Hoi dong tham dinh hoic vin ban
tra ho so (néu 1 1y do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi dong tham
dinh thong qua khong phai sira chita bd sung, dé an/béo cao dat yéu cau sé& thuc
hién cac bude tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Van phong Cuc (gidy moi hop): 01 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so (giri hd so tai liéu cho ting thanh vién):
01 ngay.



- Thanh vién Hoi dong nghién ctru va cho ¥ kién vé dé an/bao cdo: 04 ngay.
- Pon vi1 truc tiép tham dinh hd so, cac thanh vién Hoi déng (hop Ho1 déng,
lap bién ban hop): 01 ngay.

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh dao Cuc (van ban yéu cau bo sung
hodc van ban tra lai ho so): 01 ngay.

d) Két qua san pham:

Giay moi hop Hoi dong; ho so tai liéu hop; bién ban hop Hoi dong, van ban bo
sung, hoan thién hoac van ban tra lai ho so.

3. Buéc 3. Tham dinh lai ho so hoan thién, bo sung sau hop Hoi
dong/theo yéu cau ciia Lanh dao B)

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan dy du hd so tir
VPMC B¢ cuia to chire, ca nhan dé nghi cap phép hoan thién sau ¥ kién Poan khao
sat hodc Hoi dong tham dinh, Pon vi truc tiép thadm dinh ho so kiém tra, tham dinh
ndi dung bd sung, hoan chinh cia dé 4n/bao céo, néu ho so du diéu kién trinh cap
phép thi chuyén sang budc tiép theo.

Trong trudng hop sau khi kiém tra, hd so can phéi tiép tuc bd sung hoan
thién tiép thi Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan vin ban dé nghi yéu cau bd
sung hodc khong du diéu kién cip phép thi soan vin ban tra lai hd so (néu 15 1y do
tra lai hd so) trinh Lanh dao Cuc ky, Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh
van ban clung ngay va cp nhat trang thai xur 1y ho so trén hé théng dich vu cong,
VPMC B9 cap nhat va chuyén to chirc, & nhan dé nghi cap phép.

c) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra ho so): 06 ngay.

- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai): 0,5 ngay

- VPMC Bb (chuyén vin ban ti t chirc, ca nhan dé nghi cip phép): 0,5 ngay
d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau bo sung hodc van ban tra lai h so.

4. Budc 4. Ra soat nghia vu nop phi tham dinh, chuin bi hé so trinh B)

a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.



b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh hd so dat yéu
cau, da diéu kién trinh cép phép, Pon vi truc tiép thadm dinh hd so ra soat viéc hoan
thanh nghia vu ndp phi thim dinh cip phép cuia td chirc, ca nhan dé nghi cap phép.
Néu t6 chure, ca nhan dé nghi cap phép chua ndp phi tham dinh thi soan vian ban tra
lai hd so (néu rd 1y do tra lai hd so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, Pon vi
tryc tiép tham dinh h6 so phat hanh vin ban cliing ngdy va cap nhat trang thai xir 1y
hé so trén hé thdng dich vu cong, VPMC Bo cap nhat va chuyén to chiic, c4 nhan
dé nghi cip phép.

Néu t6 chtrc, & nhan dé nghi cap phép da hoan thanh nghia vu ndp phi thim
dinh, Pon vi1 truc tiép tham dinh ho so chuén bj ho so trinh Lanh dao B xem xét
cap phép gdm: du thao T trinh Cuc va To trinh Bo béo cdo két qua tham dinh,
tong hop cac van dé cbt 15 lién quan dén dé an/bao céo tir két qua khao sat thuc
dia khu vuc cong trinh, két qua hop Hoi déng tham dinh dé& an/bao céo va cac y
kién cta t6 chirc/ca nhan lién quan; du thao Gidy phép xa nuéc thai vao ngudn
nudce.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Trong truong hop to chitc/ca nhan dé nghi cap phép da hoan thanh nghia
vu ndp phi tham dinh, Pon vi truc tiép thim dinh hd so: 02 ngay (dé chuan bi hd
so trinh Lanh dao BJ).

- Trong truong hop to chtrc/ca nhan chua ndp phi: Pon vi truc tiép tham
dinh hd so: 01 ngay (soan van ban tra lai hd s0); Lanh dao Cuc: 01 ngay (xem xét
ky van ban).

d) Két qua san pham:

To trinh Cuc, To trinh Bo kém theo du thao Gidy phép xa nudc thai vao
ngudn nude, van ban tra lai ho so.

5. Bude 5. Trinh B xem xét cAp gidy phép xa nwéc thai vao ngudn nwéc

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong BJ.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém bao cdo két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cot 16i lién quan dén dé an/bio cdo; Van phong Cuc ra
soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh B, Van phong Cuc
chuyén hé so 18n Vian phong Bo.



- Van phong B¢ ra soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Giay
phép xa nudc thai vao ngudn nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Van phong Cuc ra soat, Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Lanh dao Bo: 02
ngay.

- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

To trinh kém theo du thao Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nude dé trinh
Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh.

6. Buéc 6. Linh dao Bd xem xét phé duyét Gidy phép xa nwéce thai vio
ngudn nuéc hoiic bo sung hoic tra lai ho so

6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Pon vi truc tiép thim
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay lam viéc, Lanh dao Bo xem xét phé duyét gidy
phép xa nudc thai vao ngudn nude.

¢) Thoi han gidi quyét:

Lanh dao B¢ ky ban hanh gidy phép: 07 ngay.

d) Két qua san pham:

Giay phép xa nudc thai vao ngudn nudc.

6.2. Truwdng hop ho so phai chinh sira bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao B0 tra ho so vé Cuc
QLTNN, Don vi truc tiép tham dinh ho so xem xét, soan cong van yéu cau chinh
stra bo sung trinh Lanh dao Cuc ky (néu rd 1y do hoan thi¢n chinh stra), Pon vi truc
tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban cing ngay va cap nhat trang thai xur Iy hd
so trén hé thong dich vu cong, VPMC B cap nhat va chuyén to chiic, ¢ nhan dé
nghi cip phép. Thoi gian chd t6 chiic, c& nhan giai trinh, b sung dé an/bao cio
khéng tinh vao thoi gian tham dinh.
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c) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Van ban yéu cAu chinh stra, bo sung ho so.

6.3. Truong hop tra lai hé so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Don vi
truc tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop ho so khong dat yéu cau Lanh dao Bo tra lai ho so, Cuc Quan 1y
TNN xem xét giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan théo vin ban tra lai hd so
(néu 1 1y do tra lai hd so) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat
hanh vin ban cing ngdy va cap nhat trang thai xir 1y hd so trén hé théng dich vu
cong, VPMC B cap nhat va dé chuyén t6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai ho so: 0,5 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bé: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cap phép

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thdi gian ba (03) ngay lam viéc, ké tir khi Bo Tai nguyén va Mai
truong ban hanh Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc, VPMC Bo c6 trach
nhiém phat hanh, giri Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudce theo hinh thire truc

tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc trén cong dich vu cong truc tuyén cho t6
chtrc, ca nhan dé nghi cip gidy phép theo quy dinh.

c) Thoi han gidi quyét:
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- VPMC B¢: 03 ngay.
d) Két qud san pham:
T6 chirc/ca nhan @& nghi cp phép nhan Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc.
8. Budc 8. Quan Iy gidy phép
a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.
b) M6 ta cong viéc:
- Dorn‘ Vi tr‘u:c tiép tham qinh hé so cap nhap thong tin Gidy phép da cép trén
hé thong phan mém quan 1y giay phép tai nguyén nudc cua Bo.

- Pon vi tryc tiép thAm dinh ho so to chitc phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur Iy ho so theo dBi giam sat va béo cao, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé viéc
tuan thu cac quy dinh ndi dung gidy phép da duoc cap (trong d6 bao gom lam viée
tryc tiép voi t6 chic/ca nhan dugc cAp Gidy phép tai hién trudng) va tuan thi cac
quy dinh khac vé quan tric, giam sat quy dinh tai Thong tu s6 47/2017/TT-BTNMT
ngay 07/11/2017 va bao cdo tinh hinh thuc hién Gidy phép theo quy dinh tai Thong
tu s6 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 ciia B6 Tai nguyén va Moi truong.

c) Két qud san pham:

Két qua nhap day du thong tin dir liéu Gidy phép trén phan mém quan 1y gidy
phép; t6 chirc theo ddi viéc tuan thu theo quy dinh.
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Phu luc 5
Quy trinh gia han, diéu chinh gidy phép xi nwéc thai vao ngudn nuwée
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a ba muoi ba (33) ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh hd so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép xa nudc thai vao ngudn
nuéc (sau day goi chung 13 hd so) quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh sb
201/2013/ND-CP ngay 27 thang 11 nim 2013 ctia Chinh phu, thoi han giai quyét
duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan hd so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC Bo), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép thiam dinh dé xi
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC B9, Lanh dao Cuc Quan ly tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nudc (sau ddy viét tit 13 Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho to chire, ca nhan dé nghi cip phép.

- Vian phong Cuc tiép nhén ho so diy du tr VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hé so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Bon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép tham dinh ho so dé kiém tra, tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh ho so giao
cho chuyén vién truc tiép tham dinh hd so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
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nhat, xir Iy thong tin ho so trén dich vu cong.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop ¢ ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, Pon vi tryc tiép thim dinh hd so ¢6
trach nhiém kiém tra tinh hop 1 ctia ho so; kiém tra thAm quyén cap phép; kiém tra
tinh hop 1€ ctia ndi dung thuc hién léy v kién dai dién cong déng dan cu, to chuc,
c4 nhan lién quan va hod so ning luc cia don vi tu van 1ap dé an/bdo céo xa nudc
thai vao ngudn nudc (sau ddy goi chung 1a dé an/bdo céo) theo quy dinh; kiém tra

tinh hop 1¢ vé phép Iy va ndi dung chi tiét cua dé 4n, bao cdo theo quy dinh hién
hanh.

Néu hd so khong dap tmg cac yéu cau trén thi soan vin ban trinh Lanh dao
Cuc tra lai hd so (néu o 1y do tra hd so) néu hd so khong du co so phap 1y dé xem
xét hodc vi bat cir Iy do nao khac khong thé xem xét cap phép hoic soan thao vin
ban dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so (n€u 10 céc yéu cau bd sung, hoan thién va
yéu cau thoi han phai nop lai) hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian cho t6
chtrc, c& nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian
thdm dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tré lai ho so hodc vin ban bd sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thié¢n

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Pon vi truc tiép tham dinh hd

so phat hanh van ban va cap nhat trang thai trén hé théng dich vu cong, VPMC Bo
cap nhat va chuyén cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép
- Pon vi tham dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé

tinh phap 1y, 1y do tra hd so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.



- Lanh dao Cuyc chiu trach nhiém truéc Lanh dao Bo vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc vin ban bd sung, hoan thién hd so.
1.4. Thong bdo thu phi tham dinh néu hé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so, VPMC Bb.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so diy du, hop 1& va dugce tiép nhan dé tiép tuc tham dinh
cap phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thong bao thu phi thim dinh dua
trén can ct biéu muc thu phi theo quy dinh cta phap luat hién hanh va theo mau
thong bao thu phi thim dinh ctia Cuc QLTNN. Vin phong Cuc ra soat van ban, ky
thira 1énh cua Cuyc truong va phat hanh van ban cing ngay. Pon vi truc tiép tham
dinh ho so cap nhat trang thai trén hé théng dich vu cong, VPMC B0 cap nhat va
chuyén cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, VP Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.
- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Buéc 2. Tham dinh dé an/bo c4o trong hd so diéu chinh, gia han gidy
phép xa nuée thai vao ngudn nwéce (sau diy goi chung la dé an/béo cao)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han mudi ba (13) ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so day du
va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: du thao va trinh vin ban gui S¢ Tai
nguyén va Moi truong dia phuong (viét tit 1a S& TNMT dia phuong) noi ¢6 cong
trinh dé 1ay ¥ kién gop ¥ vé ho so (néu can). Nghién ctru, kiém tra cac ndi dung ciia

dé an/bao céo; dé xuat thanh lap Hoi dong tham dinh, t6 chirc hop Hoi dong tham
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dinh (néu cﬁn); thanh 1ap Poan kiém tra, khao sat thuc té cong trinh (néu cén);
soan thao vin ban dé nghi bo sung theo y kién ctia Poan khao st thuc té hodc theo
¥ kién cua Hoi déng tham dinh; soan thao vin ban tra lai hd so néu hd so sau khi
bd sung ¥ kién Poan khao sat/Hoi dong thim dinh khong du diéu kién dé cip phép
(néu 13 1y do tra lai hd so); hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd to
chire, ¢4 nhan giai trinh, bo sung dé an/béo cao khong tinh vao thoi gian thim dinh.

2.1. Giri Vin ban t6i Sé tai nguyén va Méi trwong dia phwong (néu can)

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:
Ké tir ngay nhan ho so day du va hop 1¢, Pon vi truc tiép tham dinh ho so

soan va trinh Lanh dao Cuc vin ban gui lay y kién S& TNMT dia phuwong dé nghi
cho ¥ kién dbi v&i ho so dé nghi cip gidy phép xa nude thai vao ngudn nude.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Van ban gui S6 TNMT dia phuong.

2.2. Thanh ldp Poan khdo sdt va té chirc khdo sdt thue dia (néu cin)

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hd so, thanh vién Doan khao sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢ trach nhiém xem xét, dé xuat to chuc
khao sat thuc dia (néu can thiét).

- Truong Boan khao sat ¢o trach nhiém ky bién ban khao sat va chiu trach
nhiém vé nhiing nd1 dung dugc ghi nhén tai bién ban khao sat.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so ¢ trach nhiém trinh du thao Quyét dinh
thanh 1ap Poan khao sat thuc té cua Cuc QLTNN (trong d6 néu rdo muc dich cua
viéc khao sét thuc té, thanh phﬁn Poan khao sat, thoi gian khao sat) va lién hé voi
cac thanh vién doan.

- Lanh dao Cuc ky Quyét dinh thanh 1ap Poan khao sat.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban cing ngay duoc ky.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢6 trach nhiém t6 chirc cho Poan khao sat
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thuc hién viéc khao sat thuc dia, 1ap bién ban khao sat (bién ban c6 chit ky cua dai
dién t6 chirc, cA nhan dé nghi cap phép, dai dién Cuc QLTNN va dai dién cac co
quan ¢ dia phuong thudc thanh Poan khao sat), soan va trinh Lanh dao Cuc van
ban yéu cau bd sung theo ¥ kién ctia Poan khao sat hodc vin ban tra lai hd so (néu
0 1y do tra lai hd s0); truong hop dé an/bao céo dat yéu cau s& thue hién cac bude
tiép theo. Thoi gian chd t6 chirc ca nhan gidi trinh, bo sung khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so; 01 ngay.

- Boan khao sat: 05 ngay.

d) Két qud san pham:

Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra; t6 chirc di kiém tra, 14p bién ban kiém tra;
van ban yéu cau bd sung hodc van ban tra ho so.

2.3. Hop Héi dong tham dinh dé an/bdo cdo (néu cin)

2.3.1. Dw théo va trinh ky Quyét dinh thanh lap héi dong

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thim
dinh ho so.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém vé thanh phﬁn hoi déng va cac to chirc, ca
nhan duoc xin y kién theo quy dinh.

- Cuc QLTNN phéi hop véi Tha truong cac don vi lién quan trong Bo Tai
nguyén va Mai trudng xem xét dé an/bao cdo va chiu trach nhiém vé viéc cir dai
dién tham gia hoi déng va vé dai dién duoc ct.

- Céc don vi trong Bo Tai nguyén va Mai truong dugc xin y kién vé dé
an/béo céo c6 trach nhiém phan hoéi bang van ban vé Cuc QLTNN trong thoi gian
quy dinh.

b) Mo ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép thadm dinh hd so c6 trach nhiém xem xét cac ndi dung
chinh cua dé an/bio céo; du kién thanh vién Hoi déng, td chue, ca nhan duge xin v
kién.

- S6 lwong Uy vién hoi dong tir 11 dén 13 thanh vién (trong d6 bao gdm dai
dién lanh dao Cuc QLTNN, dai dién Pon vi truc tiép tham dinh hd so va cac
phong lién quan cia Cuc QTLNN, dai di¢n céc co quan li€n quan trong Bo, dai
dién cac co quan dia phuong noi ¢ cong trinh dé nghi cap phép, chuyén gia co
chuyén mon phu hop).



- Sau khi ra soat, nghién ctru k§ dé an/bao cdo, Pon vi truc tiép tham dinh
hd so ¢o trach nhiém du thao Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh dé an/bao
€40 va trinh Lanh dao Cuc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Quyét dinh thanh lap Hoi déng thim dinh dé an/bao cio.

2.3.2. Hop héi dong tham dinh dé dn/bdo cdo (sau ddy goi la Hpi dong
tham dinh)

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thim
dinh hd so, Vian phong Cuc, cac Uy vién Hoi déng tham dinh.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao du thao giéy mo1 hop, Van
phong Cuc ra soét va va ky thira 1énh Cuc truong gidy moi hop.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so t6 chirc giri gidy moi ti to chirc,ca nhan
dé nghi cap gidy phép va cac thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so t6 chirc gui ho so, tai liéu hop téi cac
thanh vién Hoi dong tham dinh.

- Hoi dong tham dinh ¢6 nhiém vu tu van, xem xét, danh gia ndi dung cta dé
an/béo cao.

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 trach nhiém lap bién ban va soan thao
van ban yéu cau bo sung theo ¥ kién gbp y cua Hoi dong thim dinh hoic vin ban
tra ho so (néu ro 1y do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc; truong hop Hoi ddng tham
dinh thong qua khong phai sira chita bd sung dé an/bao cdo, dat yéu cau sé& thuc
hién céc budc tiép theo.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vj tryc tiép tham dinh hd so, Vin phong Cuc (gidy moi hop): 01 ngay.

- Pon vi tryc tiép thim dinh ho so (giri hd so tai liéu cho ting thanh vién):
01 ngay.

- Thanh vién Hoi dong nghién ctru va cho ¥ kién vé dé an/bao cdo: 01 ngay.

- Bon vi truc tiép tham dinh hé so, cac thanh vién Hoi dé)ng (hop Ho1 déng,

lap bién ban hop): 01 ngay.
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- Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh dao Cuc (Vin ban yéu cau bd sung
hodic van ban tra lai ho so): 01 ngay.

d) Két qud san pham:

Giéy moi hop Ho1 déng; hd so tai liéu hop; bién ban hop Hoi déng, van ban bd
sung, hoan thién hodc vin ban tra ho so.

3. Buéc 3. Tham dinh lai hé so hoan thi¢én, bo sung sau hop Hdi
dong/theo yéu cau ciia Lanh dao B)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian sau (06) ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan day da ho so tir
VPMC B9 cua don vi, to chirc, c4 nhan dé nghi cp phép hoan thién sau y kién
Poan khao sat hodc Hoi dong tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat
hanh van ban va cap nhat trang thai trén he théng dich vu cong, VPMC B0 cap
nhat va chuyén cho to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

Trong trudng hop sau khi kiém tra, hd so can phai tiép tuc b sung hoan
thién tiép thi Pon vi truc tiép tham dinh ho so soan vin ban dé nghi yéu cau bo
sung hodc khong du diéu kién cap phép thi soan van ban tra hd so (néu 1 1y do tra
lai ho so) trinh Lanh dao Cuc ky, Pon vi truc tiép thim dinh hd so phat hanh van
ban cing ngdy va cip nhét trang thai xir 1y hd so trén hé théng dich vu cong,
VPMC B6 cap nhat va chuyén to chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra hd so): 06 ngay.
- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc van ban tra lai): 0,5 ngay.

- VPMC B9 (chuyén vin ban tdi don vi, to chirc, ca nhan dé nghi cip phép):
0,5 ngay

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai h so.

4. Budc 4. Ra soat nghia vu ndp phi tham dinh, chuin bi hd so trinh Bo

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu
cau, da diéu kién trinh cép phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so ra soat viéc hoan
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thanh nghia vu ndp phi thim dinh ho so dé nghi gia han, diéu chinh gidy phép cua
t6 chire, cac nhan dé nghi cip phép. Néu to chirc, ca nhan dé nghi cAp phép chua
ndp phi thim dinh thi soan vin ban tra lai ho so (néu rd 1y do tra lai hd so) va trinh
Lanh dao Cuc ky ban hanh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban va
cap nhat trang thai trén hé théng dich vu cong dé chuyén cho t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép.

Néu t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép di hoan thanh nghia vu ndp phi thim
dinh, Pon vi truc tiép tham dinh hd so chuan bi hd so trinh Lanh dao Bo xem xét
cap phép gdm: du thao T trinh Cuc va To trinh Bo béo cdo két qua thAm dinh,
tong hop cac van dé cot 15i lién quan dén dé an/bao céo tir két qua khao sat thyc
dia khu vuc cong trinh, két qua hop Hoi dong tham dinh dé an/bio céo va cac y
kién ctia c4 nhan, t6 chirc lién quan; du thao Gidy phép gia han, diéu chinh xa nuéc
thai vao ngudn nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Trong truong hop t6 chiic/ca nhan dé nghi cap phép di hoan thanh nghia vu
nop phi tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 02 ngay (dé chuan bi ho so trinh
BO).

- Trong truong hop t6 chiic/ca nhan chwa ndp phi: Pon vi truc tiép tham dinh
hé so: 01 ngdy (soan van ban tra lai); Lanh dao Cuc: 01 ngay (xem xét ky vin ban).

d) Két qua san pham:

T& trinh Cuc, T trinh Bo kém theo du thao Gidy phép hodc vin ban tra lai hd
SO.

5. Buée 5. Trinh B xem xét cap Gidy phép gia han, diéu chinh xa nuéc
thai vao ngudn nuéc

a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém:. Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong BJ.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so co trach nhiém bao cdo két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cot 1i lién quan dén dé an/bo cdo; Van phong Cuc ra
soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh B, Van phong Cuc
chuyén ho so 1én Vian phong Bo.

- Vian phong B¢ ra soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Giay
phep.

¢) Thoi han gidi quyét:



- Phong K& hoach -Tai chinh: 01 ngay.

- Van phong Cuc ra soat, Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Bo: 01 ngay.
- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qud san pham:

To trinh kém theo du thao Gidy phép, dé trinh Lanh dao B xem xét ky ban
hanh.

6. Buéc 6. Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép gia han, diéu chinh
hosic b sung hoic tri lai hd so

6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao B, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bay (07) ngay lam viéc Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy
phép gia han, diéu chinh xa nudc thai vao ngudn nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Bo ky ban hanh Gidy phép gia han, diéu chinh xa nudc thai vao
ngudn nude hodc tra lai hé so: 07 ngay.

d) Két qud san pham:
Giay phép xa nudc thai vao ngudn nudc.
6.2. Trudng hop ho so phai chinh sira bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bo sung thi Lanh dao B9 tra hd so vé Cuc
QLTNN, Pon vi tryc tiép tham dinh hd so xem xét, soan Cong van yéu cau chinh stra
b6 sung trinh Lanh dao Cuc kY (néu 1 1y do hoan thién, chinh sira). Pon vi truc tiép
tham dinh hd so phat hanh van ban va cap nhat trang thai trén hé théng dich vu
cong, VPMC B§ cap nhat va chuyén cho td chirc, c4 nhan dé nghi cép phép. Thoi
gian cho to chirc, c4 nhan giai trinh, bd sung dé an/bao cao khong tinh vao thoi
gian tham dinh.

c) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.
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- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bd sung ho so.

6.3. Truong hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop ho so khong dat yéu cau, Lanh dao Bo tra lai ho so, Cuc QLTNN
xem xét giao Pon vi tryc tiép tham dinh ho so soan thao vin ban tra lai ho so (néu rd
Iy do tra hd so) trinh Lanh dao Cuc va phét hanh vin ban va cap nhat trang thai xtr Iy
hé so trén hé théng dich vu cong, VPMC B6 cap nhat va g cho t chirc, ca nhan
dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra hd so: 0,5 ngay.

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky vin ban tra lai ho so: 0,5 ngay.

- VPMC B6: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra hd so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cap phép

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém: VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi gian ba (03 ngay) lam viéc, ké tir khi khi B tai nguyén va Moi
truong ban hanh Gidy phép gia han, diéu chinh xa nudc thai vao nguon nude, VPMC
Bo c6 trach nhiém phat hanh gui gidy phép xa nuéc thai vao ngudén nudc theo hinh

thire truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc trén cong dich vu cong truc tuyén
cho to chirc, ca nhan dé nghi cap Gidy phép theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
- VPMC: 03 ngay.
d) Két qua san pham:
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Don vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép nhan Giay phép gia han, di€u chinh
xa nudc thai vao nguon nudc.

8. Buéc 8. Quan ly Gidy phép gia han, diéu chinh xa nwéc thai vao
ngudn nudéc

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so cap nhap thong tin Gidy phép gia han, diéu
chinh x4 nudc thai vao ngudn nudc di cip trén hé théng phan mém quan 1y Gidy
phép tai nguyén nudc cua Bo.

- Pon vj truc tiép tham dinh ho so t6 chirc phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur 1y ho so theo dbi giam sat va bao cao, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé
viéc tudn thu cac quy dinh ndi dung Gidy phép da duogc cap (trong d6 bao gom l1am
viée truc tiép véi t6 chirc, ca nhan dugc cap gidy phép tai hién trudng) va tuan tha
cac quy dinh khac vé quan tric, giam sat quy dinh tai Thong tu s 47/2017/TT-
BTNMT ngay 07/11/2017 va bao céo tinh hinh thyc hién gidy phép theo quy dinh
tai Thong tu s6 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 ctia Bo Tai nguyén va Mbi
truong

c) Két qua san pham:

Két qua nhap day du thong tin dit liéu gidy phép trén phan mém quan Iy Gidy
phép; t6 chiic theo dbi viéc tuan tha theo quy dinh.
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Phu luc 6
Quy trinh cép lai gidy phép xa nwéc thai vao ngudn nwée
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP- BTNMT ngay thang  nam 2020
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong)

A. So dé Quy trinh: thoi han gidi quyét (téi da) 17 ngay

T6 chirc/ed nhin dénghi CP |47 = 7 =2 T T
(Buu dién/truc tiep/truc tuyén) D :
R R
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a mudi bay (17) ngay lam viéc. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh ho so dé nghi cép lai gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc (sau diy
goi chung 1a hd so) quy dinh tai Diéu 36 Nghi dinh s6 201/2013/ND-CP ngay 27
thang 11 nim 2013 cta Chinh phu, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da
thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan hd so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC B6), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép thiam dinh dé xi
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC B9, Lanh dao Cuc Quan 1y tai
nguyén nude (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quan 1y tai nguyén
nudc (sau ddy viét tit 13 Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc QLTNN theo quy dinh,
gui gidy hen tra két qua giai quyét ho so cho t6 chic, ca nhan dé nghi cip phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so ddy di tr VPMC B va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hd so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Bon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Hb so duoc chuyén d?ly du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép thadm dinh hd so dé kiém tra, thAm dinh; don vi truc tiép tham dinh ho so giao
cho chuyén vién truc tiép tham dinh hd so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
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nhat, xir Iy thong tin ho so trén dich vu cong.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop ¢ ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han ba (03) ngay lam viée, Pon vi truc tiép thadm dinh ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 18 vé phap ly dbi voi toan bo hd so cap lai theo quy dinh
hién hanh; soan thao van ban tra lai hd so (néu ro ly do tra hd s0) hodc soan thao
van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so (néu rd cac yéu ciu bo sung, hoan thién
va yéu cau thoi han phai nop lai); hodc chuyén sang budc tiép theo. Thoi gian chd
t6 chtrc/ca nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién hod so khong tinh vao thoi
gian tham dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so hodc vin ban bd sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh hé so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Chuyén vién truc tiép tham
dinh ho so cap nhat van ban trén hé théng dich vu cong truc myén hoac phat hanh
van ban gidy giri VPMC B9 gtri cho t6 chirc/ca nhan dé nghi cap phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép ho so chiu trach nhiém trude Linh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do tra hd so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc Lanh dao BO vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

- Pon vi tryc tiép tham dinh h6 so phat hanh van ban cung ngay va cap nhat
trang thai xur ly hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va dé chuyén
t6 chuic, c4 nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:



- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tré lai ho so hodc vin ban bd sung, hoan thién hd so.

2. Buéc 2. Tham dinh ho so cap lai gidy phép xa nuéc thii vao ngudn
nuoéc

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han mot (01) ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan ho so day du va
hop 18, Pon vi truc tiép tham dinh h6 so tham dinh ho so: néu hd so chua du diéu
kién cép phép thi soan va trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so hodc van ban
dé nghi b6 sung, hoan thién hd so. Pon vi tryc tiép thim dinh hd so phat hanh van
ban cing ngdy va cip nhat trang thai xir 1y hd so trén hé théng dich vu cong,
VPMC B6 cap nhat va dé chuyén t6 chic, ca nhan dé nghi cip phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép ho so chiu trach nhiém trudc Linh dao Cuc vé
tinh phap 1y, ly do tra hd so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc Lanh dao BO vé tinh phap 1y, 1y do
tra ho so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tra lai hd so hodc vin ban bo sung, hoan thién hd so.

Buéc 3. Chuan bij ho so trinh Bd ho so' dé nghi cap lai gidy phép xa nuéc
thai vao ngudn nwéc

a) Pon vi/cd nhén chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu
cau, don vj truc tiép tham dinh hd so chuin bi hd so trinh Lanh dao Bo ky gém: du
thao To trinh Cuc va To trinh B6 bao cdo két qua tham dinh, tong hop cc van dé

cot 161 lién quan dén ho so cap lai; du thao Giay phép xa nudce thai vao nguon nudc
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cap lai.
¢) Thoi han gidi quyét:
- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 02 ngay.
d) Két qud san pham:

T trinh Cuyc, To trinh Bo kém theo du thao Gidy phép xa nudc thai vao
ngudn nude cap lai.

Buéc 4. Trinh B xem xét cap lai Gidy phép xa nuéc thii vao ngudn
nudc

a) Pon vi/cd nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bd.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so ¢ trach nhiém bao cdo két qua tham
dinh, tong hop cac van dé cdt 15i lién quan dén hd so cip lai; Van phong Cuc ra
soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh B, Van phong Cuc
chuyén ho so l1én Vin phong Bo.

- Vin phong B ra soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Giay
phép xa nudc thai vao ngudn nude cap lai.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Van phong Cuc ra soat; Lanh dao Cuc xem xeét ky trinh Lanh dao Bo: 02
ngay.

- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

To trinh kém theo du thao Gidy phép x4 nudc thai vao ngudn nude cap lai dé
trinh Lanh dao B6 xem xét ky ban hanh.

5. Buéc 5. Lanh dao B xem xét phé duyét cap lai Gidy phép xa nuéc thai
vao ngudn nuéc hodc tra lai ho so

5.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Pon vi truc tiép thim
dinh ho so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:
Trong thoi gian ba (03) ngay 1am viéc, Lanh dao B xem xét phé duyét cap lai
Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc.
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c) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao B6 ky ban hanh Gidy phép: 05 ngay.
d) Két qud san pham:

Giay phép cap lai.

5.2. Truong hop ho so phai chinh sira bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop ho so can chinh sira bo sung thi Lanh dao Bo tra hd so vé Cuc
QLTNN, Dbon vi truc tiép thdm dinh hd so xem xét, soan cong van yéu cau chinh stra
bd sung trinh 1anh dao Cuc ky (néu 16 1y do hoan thién chinh stra), BPon vi truc tiép
tham dinh ho so phat hanh vin ban cing ngdy va cip nhat trang thai xtr Iy hd so
trén hé théng dich vu cong, VPMC B0 cap nhat va chuyén td chirc, c4 nhan dé nghi
cap phép. Thoi gian cho t6 chirc, ci nhan giai trinh, bd sung hd so khdng tinh vao
thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bd sung ho so.

5.3. Truong hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
tryc tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop ho so khong dat yéu cau, Lanh dao B9 tra lai hd so, Cuc QLTNN
xem x¢€t giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao Vin ban tra lai ho so (néu 1o
Iy do tra lai ho so) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi tryc tiép thim dinh hd so phat hanh
van ban cung ngay va cap nhét trang thai xir 1y hd so trén hé théng dich vu cong,
VPMC B cép nhat va chuyén t6 chirc, ¢4 nhan dé nghi cap phép.

c) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai hd so: 0,5 ngay.
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- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay.

- VPMC B6: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tra lai hd so.

6. Budc 6. Tra két qua gidi quyét hd so cap lai Gidy phép xa nuéc thai
va0 ngudn nuéc

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thdi gian ba (03 ngay) lam viéc, ké tir khi B6 Tai nguyén va Moi
truong ban hanh Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc cip lai, VPMC Bo ¢6
trach nhiém phét hanh giri Gidy phép cip lai xa nudc thai vao ngudn nudc theo
hinh thtec truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc trén cong dich vu cong truc
tuyén cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap lai Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nude
theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
- VPMC: 03 ngay.
d) Két qud san pham:

T0 chirc/ca nhan d€ nghi cap lai Giay phép xa nudc thai vao nguon nudc nhan
gidy phép xa nudce thai vao nguon nudce cap lai.

7. Bude 7. Quan ly gidy phép

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) Mo ta cong viéc:

- PBon vi truc tiép tham dinh hd so cap nhap thong tin Giéy phép xa nudc

thai vao ngudn nudc da cap lai trén hé thong phin mém quan ly gidy phép tai
nguyén nudc cua Bo.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so td chic phan cong cho chuyén vién truc
tiép xur Iy hd so theo ddi gidm sat va bao cao, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé
viéc tuan thu cac quy dinh ndi dung Gidy phép da dugc cép lai (trong d6 bao gdm
lam viéc tryc tiép véi td chic, ca nhan dugc cip lai gidy phép tai hién truong) va
tuan thu cac quy dinh khac vé quan tric, giam sat quy dinh tai Thong tu sd
47/2017/TT-BTNMT ngay 07/11/2017 va béo céo tinh hinh thyc hién Gidy phép



cap lai theo quy dinh tai Thong tu s6 31/2018/TT-BTNMT ngay 26/12/2018 cia
B¢ Tai nguyén va Moi truong.
¢) Két qua san pham:

Két qua nhap day du thong tin dit liéu Gidy phép trén phan mém quan Iy Gidy
phép; to chirc theo ddi viée tuan thi theo quy dinh.



Phu luc 7
Quy trinh cap Giay phép hanh nghé khoan nwéc duwéi dat quy mo 16n

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP- BTNMT ngay thang  nam 2020 cua Bo
truong B¢ Tai nguyén va Moi truong)
A. So db Quy trinh: thoi han gidi quyét (t6i da) 21 ngay
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B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 13 hai muoi mdt (21) ngay 1am viée, quy dinh tai Diéu 13
Thong tu s6 40/TT-BTNMT ngay 11/7/2014; thot han gidi quyét dugc hiéu 1a thoi han
to1 da thuc hién, cu thé:

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

Ké tir ngay nhan ho so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén va
Mdi truong (viét tit 1a VPMC B6), Cuc Quan Iy tai nguyén nude (sau ddy viét tat 1a Cyc
QLTNN) xem xét, kiém tra, Xt ly hd so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhin day dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép tham dinh dé xir Iy

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC B0, Lanh dao Cuc Quan ly tai nguyén
nudc (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quén 1y tai nguyén nudc (sau day
viét tat 1a Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép cua to chirc/ca nhan hodc tiép nhan qua
duong buu dién hodc tiép nhin thong qua hé thong dich vu céng truc tuyén; kiém tra
day du thanh phan ho so theo quy dinh ctia phap luat; truong hop ho so chua day du vé
thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; truong hop hd so ddy du thanh phan thi tiép
nhan ho so va chuyén hd so dén Cuc Quan 1y tai nguyén nudc theo quy dinh, guri gidy
hen tra két qua giai quyét ho so cho t6 chtrc, ca nhan dé nghi cap phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so déy du tr VPMC B¢ va trinh Lanh dao Cuc
xem xét phan cong mot don vi cap phong truc thudc Cuc tham dinh ho so.

- Lanh dao Cuc giao cho mdt don vi cép phong truc thudoc Cuc (sau day goi la
Pon vi truc tiép tham dinh hd so).

c¢) Thot han giai quyét:

- VPMC Bé: 0,5 ngay.

- Van phong Cuc QLTNN, Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Ho so duge chuyén déy da trén dich vy cong truc tuyén tr VPMC Bo dén Vin
phong Cuyc va Lanh dao Cuyc giao ho so cho Pon vi truc tiép tham dinh ho so dé kiém tra,
tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh ho so giao cho chuyén vién truc tiép tham dinh ho
so; chuyén vién truc tiép tham dinh ho so cap nhat, xtr ly thong tin hé so trén dich vu cong
true tuyén.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh diy dii, hop 1¢ ciia hé so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:



Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Pon vi tryc tiép thim dinh ho so tién hanh kiém
tra tinh hop 18 vé phép 1y va noi dung hé so, diéu kién dé dugc cap gidy phép hanh nghé
khoan nuéc dudi dat, néu hd so khong du co sé phap 1y dé xem xét hodc vi bat cir 1y do
nao khac khong thé xem xét cip phép thi soan vin ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra hd
lai s0) hodc soan thao van ban dé nghi bo sung, hoan thién ho so (néu ro cac yéu cau b
sung, hoan thién va yéu cau thoi han phai ndp lai); hoic chuyén sang Budc 2. Thoi gian
cho t6 chire, ca nhan dé& nghi cip phép bd sung, hoan thién hd so khong tinh vao thoi
gian tham dinh h so.

¢) Thoi han giai quyét:
- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.
d) Két qua san pham:

Du thao Van ban bo sung, hoan thi¢n ho so hodc Du thao Vin ban tra lai hd so hodc
chuyén Ho so sang Budc 2.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai ho so hodc vin bin dé nghi bé sung, hoan thién

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd
so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:
- Pon vi truc tiép tham dinh hod so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hod so
hozc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hé so.

- Pon vi tham dinh truc tiép ho so chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé tinh
phap 1y, 1y do tra lai hd so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc 1anh dao cap trén vé tinh phap 1y, 1y do tra
hd so hodc céac yéu cau bod sung, hoan thién h so theo quy dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban ciing ngay va cap nhat trang
thai xtr Iy ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC Bo cap nhat va chuyén to chic, ca
nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han giai quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so hodc Van ban bo sung, hoan thién ho so.
1.4. Théng bdo thu phi tham dinh néu hé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:



Truong hop hod so diy du, hop 1¢ va duogc tiép nhan dé tiép tuc tham dinh cap
phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thong bao thu phi tham dinh dua trén cin
ctr biéu murc thu phi theo quy dinh cua phap luat hién hanh va theo mau théng béo thu
phi tham dinh cta Cuc QLTNN. Van phong Cuc ra soat van ban, ky thtra I¢énh cia Cuc
truong va phat hanh vin ban cung ngay. Pon vi truc tiép thim dinh hd so cip nhit trang
thai xu ly hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va chuyén td chire, ca
nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép thadm dinh hd so: 0,5 ngay.
- VPMC Bo¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Buéc 2. Tham dinh hd so dé nghi cap gidy phép hanh nghé khoan nwéc
dwéi dat quy mo 1én (sau day goi chung la ho so)

a) Pon vi/ca nhan chiju trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh dao Cuc.
b) Mo ta cong vigc:

Trong thoi han chin (09) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day du, hop 18,
don vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 nhiém vu:

- Dy théo va trinh: vin ban yéu cau to chirc, ci nhan dé nghi cap phép giai trinh,
bd sung dé lam rd ndi dung hd so (trong trudng hop can thiét); quyét dinh thanh lap
doan kiém tra ctia Cuc QLTNN (trong d6 néu rd muc dich cua viéc kiém tra thuc té,
thanh phan doan, thoi gian kiém tra) va lién hé véi cac thanh vién doan (trong truong
hop can thlet) Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap doan khao sat; Pon vi truc tlep
tham dinh hd so phat hanh vin ban cing ngay duoc ky; Pon vi truc tiép tham dinh ho
so ¢6 trach nhiém t6 chirc cho doan kiém tra, thuc hién viéc kiém tra thuc té diéu kién
hanh nghé, 13p bién ban kiém tra, soan vin ban yéu cau bo sung theo ¥ kién cua doan
kiém tra hodc van ban tra hd so (néu rd 1y do tra hd so); trudng hop Ho so dat yéu cau
s€ thuc hién cac budc tiép theo.

- Hodc Soan va trinh 1anh dao Cuc van ban gui S¢ Tai nguyén va Moi truong dia
phuong noi dang ky thuong tra ctia to chirc, cac nhan dé nghi cap phép dé nghi kiém tra
thue té (trong truong hop can thiét). Trong thoi han khong qua 07 ngay, S¢ Tai nguyén
va Mbi truong c6 trach nhiém thong bao y kién ctia minh (néu c) vé hd so dé nghi céap
phép. Qua thoi han d6 coi nhu S& Tai nguyén va Mbi trudng (viét tat 1a SO TNMT dia
phuong) khong c6 ¥ kién dbi véi hd so dé nghi cip phép cua td chic, ca nhan dé nghi
cap phép.

¢) Thoi han giai quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi tryc tiép tham dinh ho so (Cong van gui S& TNMT dia
phuong/Quyet dinh thanh 1ap Poan kiém tra/vin ban yéu cau to chirc, ca nhan dé nghi
cap phép giai trinh, bd sung dé 1am rd ndi dung hd so): 02 ngay.
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- T6 chitc Poan kiém tra thuc té: 07 ngay.
d) Két qua san pham:
- Van ban giri S6 TNMT dia phuong.

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra; doan di kiém tra; Bién ban kiém tra kém vin
ban yéu cau bo sung hodc van ban tra ho so (truong hop t6 chirc doan kiém tra thyc te).

- Van ban yéu cau to chuc, ca nhan dé€ nghi cap phép giai trinh, bé sung dé l1am rd
ndi dung ho so.

3. Budc 3. Tham dinh lai ho so hoan thién sau bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép thadm dinh hd so, Lanh dao
Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian nim (05) ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan day du ho so tir
VPMC Bo ctia don vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cAp phép hoan thién sau bo sung, Pon
V1 truc tiép tham dinh ho so kiém tra, thAm dinh noi dung bd sung, hoan chinh cua hd
50, néu ho so du diéu kién trinh cAp phép thi ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
tham dinh va chuyén sang budc tiép theo.

Trong truong hop sau khi kiém tra, hd so can phai tiép tuc bo sung hoan thién thi
Pon vi truc tiép tham dinh ho so soan vin ban dé nghi yéu cau bo sung hodc khong du
diéu kién cap phép thi soan vin ban tra lai ho so (néu 13 1y do tra ho so) trinh Lanh dao
Cuc ky, Pon vi tryc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban cing ngay va cip nhat
trang thai xtr 1y ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B cap nhat va chuyén t6
chtrc, ¢4 nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra hd so): 04 ngay.

- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai): 0,5 ngay.

- VPMC B6 (chuyén vin ban téi don vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép): 0,5 ngay.
d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau bd sung hodc Van ban tra lai.

4. Buéc 4. Ra soat nghia vu ndp phi tham dinh, chuén bj hd so trinh B

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép thim dinh hd so, Lanh dao
Cuc, VPMC Bb.

b) Mo ta cong viéc:

Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu céu,
du diéu kién trinh cap phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so ra soat viéc hoan thanh
nghia vu ndp phi tham dinh cap phép cta t6 chiic, ca nhan dé nghi cap phép. Néu to
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chuic, ca nhan dé nghi cap phép chua ndp phi tham dinh thi soan vin ban tra lai hd so
(néu 3 1y do tra hd so) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh; Pon vi truc tiép tham dinh
hd so phat hanh vin ban cing ngay va cdp nhat trang thai xt Iy hd so trén hé thong dich
vu cong, VPMC B cap nhat va chuyén to chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

Néu t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép di hoan thanh nghia vu ndép phi tham
dinh, Pon vi tryc tiép thadm dinh hd so chuan bi hd so trinh Bd xem xét cap phép gom:
du thao To trinh Cuc va To trinh Bo béo céo két qua tham dinh, tong hop cac van dé cot
16i lién quan dén ho so; dy thao Gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Trong trudng hop t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép da hoan thanh nghia vu ndp
phi tham dinh, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 02 ngay (dé chuan bj ho so trinh Bo).

- Trong truong hop t6 chirc, ca nhan chua ndp phi: Pon vi truc tiép tham dinh ho so:
01 ngay (soan vin ban tra lai hd so); Lanh dao Cuc: 01 ngay (xem xét ky van ban).

d) Két qua san pham:

Du thao To trinh Cuc, T¢ trinh Bd kem theo du thao Giéiy phép hodc Van ban tra lai
hd so.

5. Buéc 5. Trinh B xem xét cAp Gidy phép

a) Pon vi/cd nhédn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Lanh dao
Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém bdo cdo két qua tham dinh,
téng hop cac van dé cbt 15 lién quan dén ho so; Van phong Cuc ra soat va trinh Lanh
dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh By, Van phong Cuc chuyén ho so 1én Vin
phong BO.

- Vin phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky ban hanh Gidy phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Van phong Cuc ra soat; Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Lanh dao Bo: 02 ngay.

- Van phong Bg: 01 ngay.

6. Budc 6. Lanh dao Bo xem xét, phé duyét Gidy phép hoiic bd sung hodc tra lai hd so
6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/ca nhén chiu trdach nhiém: Lanh dao B, Pon vi truc tiép tham dinh hd
so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:
Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép
hanh nghé khoan nudc dudi dat.



¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao B¢ ky ban hanh Gidy phép hanh nghé khoan nuéc duéi dat: 03 ngay.
d) Két qua san pham:

Gidy phép hanh nghé khoan nudc dudi dat.

6.2. Truong hop ho so phai chinh sira b6 sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao Bo tra hd so vé Cuc Quan 1y
TNN, Don vi truc tiép thdm dinh hd so xem xét, soan cong van yéu cau chinh stra bd sung
trinh Lanh dao Cuc ky (néu 13 1y do hoan thién chinh sira), Pon vi truc tiép tham dinh ho
so phat hanh van ban cing ngay va cip nhat trang thai xir Iy hd so trén hé théng dich vu
cong, VPMC B cap nhat va chuyén t6 chiic, ca nhan dé nghi cap phép. Thoi gian cho
t6 chirc ca nhan gidi trinh, bo sung hd so khdng tinh vao thoi gian thim dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét nd1 dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bo sung ho so.

6.3. Trudng hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém:. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép
tham dinh ho so, VPMC B.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so khong dat yéu cau Lanh dao B tra lai ho so, Cuc Quan ly TNN
xem xét giao Pon vj truc tiép tham dinh ho so soan thao Vin ban tra lai hd so (néu 13 1y do
tra lai hd so) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi truc tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban
cling ngay va cap nhat trang thai xt Iy ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC Bb cap
nhat va chuyén to chirc, ci nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai hd so: 0,5 ngay.
- Bon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky Van ban tra lai ho so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.



d) Két qua san pham:

Vin bén tra ho so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cap phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Trong thoi hap mot (Ql) ngay lélmq viéc, ké tur ngély nhan gTuxyc Gidy phép,
VPMC B¢ thdng bao két qua tham dinh cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han giai quyét

- VPMC Bé: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

- Pon vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cap phép nhan Gidy phép.

8. Buéc 8. Quan ly Giay phép

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

-Ké t}‘r ngay nhan’du:(_)’c Giéy phe:p, Don vi tryc tiép tham dinh hd so td chirc nhap
thong tin gidy phép da cap trén phan mém quan ly Giay phép tai nguyén nudc cua Bo.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so t6 chic phan cong cho chuyén vién tryc tiép
xur 1y ho so theo doi gidm sat va bao cdo, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé viéc tuan thu
cac quy dinh ndi dung Giay phép hanh ngh¢ khoan nudc dudi dat quy mo 16n.

¢) Thoi han giai quyét:
-Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.
d) Két qua san pham:

- Két qua nhap day du thong tin dir liéu Gidy phép trén phan mém quan ly Gidy
phép; td chirc theo dodi viée tuan thu theo quy dinh.
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B. Mo ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a mudi sau (16) ngay lam viéc quy dinh tai Diéu 13 va Diéu
14 Thong tu s6 40/TT-BTNMT ngay 11/7/2014; thoi han gidi quyét dugc hiéu la thoi
han tbi da thuc hién, cu thé:

1. Buéc 1: Tiép nhan va kiém tra ho so

Ké tir ngay nhan ho so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén va
Mdi truong (viét tit 1a VPMC B6), Cuc Quan 1y tai nguyén nude (sau ddy viét tat 1a Cuc
QLTNN) xem xét, kiém tra, Xt ly hd so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhin va chuyén hé so téi don vi thim dinh dé xiv ly

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: VPMC B0, Lanh dao Cuc Quan ly tai nguyén
nudc (sau day viét tat 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Quén 1y tai nguyén nudc (sau day
viét tat 1a Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép cua to chirc/ca nhan hodc tiép nhan qua
duong buu dién hodc tiép nhin thong qua hé théng dich vu cong truc tuyén; kiém tra
day du thanh phan ho so theo quy dinh ctia phap luat; truong hop ho so chua day du vé
thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; truong hop hd so ddy du thanh phan thi tiép
nhan ho so va chuyén hd so dén Cuc Quan 1y tai nguyén nudc theo quy dinh, guri gidy
hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

- Van phong Cuc tiép nhan hd so déy du tr VPMC B¢ va trinh Lanh dao Cuc
xem xét phan cong mot don vi cap phong truc thudc Cuc tham dinh ho so.

- Lanh dao Cuc giao cho mdt don vi cép phong truc thudoc Cuc (sau day goi la
Pon vi truc tiép tham dinh hd so).

¢) Thoi han giai quyét:

- VPMC B¢: 0,5 ngay.

- Van phong Cuc QLTNN, Lanh dao Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Ho so duge chuyén déy da trén dich vy cong truc myén tr VPMC B dén Vin
phong Cuyc va Lanh dao Cuyc giao ho so cho Pon vi truc tiép tham dinh ho so dé kiém tra,
tham dinh; Pon vi truc tiép thim dinh ho so giao cho chuyén vién truc tiép tham dinh ho
so; chuyén vién truc tiép tham dinh ho so cap nhat, xtr ly thong tin hé so trén dich vu cong
true tuyén.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh day dii, hop I¢ ciia ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:



Trong thoi han mét (01) ngay lam viéc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 1¢ vé phap Iy va noi dung ho so, diéu kién dé dugc gia han gidy
phép hanh nghé khoan nuédc dudi dat, néu hd so khong du co sd phap 1y dé xem xét
hodc vi bat ctr Iy do nao khac khong thé xem xét cAp phép thi soan van ban tra lai hd so
(néu 10 1y do tra lai hd s0) hodc soan thao van ban dé nghi bo sung, hoan thi¢n hd so
(néu 13 cac yéu cau bd sung, hoan thién va yéu cau thoi han phai ndp lai); hodc chuyén
sang Budc 2. Thoi gian chd to chire, ca nhan dé nghi cap phép bo sung, hoan thién hd
so khong tinh vao thoi gian tham dinh hd so.

¢) Thoi han giai quyét:
Pon vi truc tiép thim dinh hd so: 01 ngay.
d) Két qua san pham:

- Dy thao Vin ban bo sung, hoan thi¢n hd so hodc Dy thao Van ban tra lai hd so
hodc chuyén hd so sang Budc 2.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai ho so hodc vin bin dé nghi bé sung, hoan thién

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd
so, VPMC BJ.

b) M6 ta cong viéc:
- Pon vi tryc tiép thim dinh héd so trinh Lanh dao Cuc k¥ van ban tra lai ho so
hozc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hé so.

- Pon vi thAm dinh truc tiép hd so chiju trach nhiém trudce 1anh dao Cuc vé tinh
phap 1y, 1y do tra lai hd so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém truéc 1anh dao cap trén vé tinh phap 1y, 1y do tra
lai ho so hodc céc yéu cau bod sung, hoan thi¢n h so theo quy dinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban ciing ngay va cap nhat trang
thai xtr Iy ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B6 cap nhat va chuyén to chic, ca
nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han giai quyét

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra lai ho so hodc Vin ban bo sung, hoan thién ho so.
1.4. Théng bdo thu phi tham dinh néu hé so dwoc tiép nhin

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:



Trudng hop hod so ddy du, hop 1¢ va dugc tiép nhan dé tiép tuc tham dinh cép
phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan Thong béao thu phi tham dinh dya trén cin
ctr biéu murc thu phi theo quy dinh cua phap luat hién hanh va theo mau théng béo thu
phi tham dinh cta Cuc QLTNN. Van phong Cuc ra soat van ban, ky thtra 1énh ctia Cuc
truong va phat hanh vin ban cung ngay. Pon vi truc tiép thim dinh hd so cip nhit trang
thai xu ly hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va chuyén td chire, céa
nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 0,5 ngay.
- VPMC Bo¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Thong bao ndp phi.

2. Buéc 2. Tham dinh hd so dé nghi gia han gidy phép hanh nghé khoan
nuwéce duoi dat quy mo 16n (sau day goi chung 1a ho so)

a) Pon vi/ca nhan chiju trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh dao Cuc.
b) Mo ta cong vigc:

Trong thoi han bon (04) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan ho so day dua, hop 18,
don vi truc tiép tham dinh hd so ¢6 nhiém vu:

- Du théo va trinh: vin ban yéu cau to chirc, ca nhan dé nghi cap phép giai trinh,
bd sung dé lam rd ndi dung hd so (trong trudng hop can thiét); quyét dinh thanh lap
doan kiém tra ctia Cuc QLTNN (trong d6 néu rd muc dich cua viéc kiém tra thuc té,
thanh phan doan, thoi gian kiém tra) va lién hé véi cac thanh vién doan (trong truong
hop can thlet) Lanh dao Cuc ky quyét dinh thanh 1ap doan khao sat; Pon vi truc tlep
tham dinh hd so phat hanh vin ban cing ngay duoc ky; Pon vi truc tiép tham dinh ho
so ¢6 trach nhiém t6 chirc cho doan kiém tra, thuc hién viéc kiém tra thuc té diéu kién
hanh nghé, 13p bién ban kiém tra, soan vin ban yéu cau bo sung theo ¥ kién cua doan
kiém tra hodc van ban tra hd so (néu 1 1y do tra hd so); truong hop Hd so dat yéu cau
s€ thuc hién cac budc tiép theo.

- Hodc soan va trinh 1anh dao Cuc van ban gui S¢ Tai nguyén va Moi truong dia
phuong (viét tat 1a S6 TNMT dia phuong) noi dang ky thudng tri cia to chire, cac nhan
dé nghi cip phép dé nghi kiém tra thuc té (trong truong hop can thiét). Trong thoi han
khong qua 07 ngay, S& TNMT dia phuong c6 trach nhiém thong bao ¥ kién ciua minh
(néu c6) vé ho so dé nghi cip phép. Qué thoi han d6 coi nhu S¢ TNMT dja phuong
khong co ¥ kién d6i voi hd so dé nghi cap phép cua to chire, ca nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han giai quyét:

- Lanh dao Cuc, don vi tryc tiép tham dinh ho so (Cong van giri S¢ Tai nguyén va
Moi truong/Quyét dinh thanh 18p Poan ki€ém tra/van ban yéu cau td chirc, cd nhan dé
nghi cap phép giai trinh, bd sung dé lam rd ndi dung ho so): 01 ngay.
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- T6 chitc Poan kiém tra thuc té: 03 ngay.
d) Két qua san pham:
- Van ban giri S6 TNMT dia phuong.

- Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra; doan di kiém tra; Bién ban kiém tra kém vin
ban yéu cau bo sung hodc van ban tra ho so (truong hop t6 chirc doan kiém tra thuc te).

- Van ban yéu cau to chuc, ca nhan dé€ nghi cap phép giai trinh, bé sung dé l1am rd
ndi dung ho so.

3. Budc 3. Tham dinh lai ho so hoan thién sau bo sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép thadm dinh hd so, Lanh dao
Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi gian bén (04) ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan day da hd so tir
VPMC Bo ctia don vi, t6 chtrc, ca nhan dé nghi cip phép hoan thién sau bod sung, Pon
V1 truc tiép tham dinh ho so kiém tra, thAm dinh noi dung bd sung, hoan chinh ctia hd
50, néu ho so du diéu kién trinh cAp phép thi ra soat viéc hoan thanh nghia vu ndp phi
tham dinh va chuyén sang budc tiép theo;

Trong trudng hop sau khi kiém tra, hd so can phai tiép tuc bd sung hoan thién
tiép thi Pon vi truc tiép thdm dinh hd so soan van ban dé nghi yéu cau bo sung hodc
khong du diéu kién cap phép thi soan vin ban tra hd so (néu rd 1y do tra ho so) trinh
Lanh dao Cuc ky, Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh vin ban cing ngdy va cip
nhat trang thai xtr 1y hd so trén hé théng dich vu cong, VPMC B cép nhat va chuyén t6
chtrc, ¢4 nhan dé nghi cip phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so (kiém tra hd so): 03 ngay.

- Lanh dao Cuc (k¥ vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai): 0,5 ngay.

- VPMC B9 (chuyén van ban téi don vi, to chitc, ca nhan dé nghi cap phép): 0,5
ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau bd sung hodc vin ban tra lai.

4. Buée 4. Ra soat nghia vu ndp phi tham dinh, chuén bj hd so trinh B

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép thim dinh hd so, Lanh dao
Cuc, VPMC Bb.

b) Mo ta cong viéc:
Trong thoi gian hai (02) ngay lam viéc ké tir ngdy tham dinh ho so dat yéu céu,

du diéu kién trinh cap phép, Pon vi truc tiép tham dinh hd so ra soat viéc hoan thanh
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nghia vu ndp phi tham dinh cép phép ciia to chirc, ca nhan dé nghi cap phép. Néu to
chuic, ca nhan dé nghi cap phép chua ndp phi tham dinh thi soan vin ban tra lai hd so
(néu 1o 1y do tra hd s0) va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh, Pon vi truc tiép tham dinh
hd so phat hanh vin ban clng ngay va cp nhat trang thai xt Iy ho so trén hé thong dich
vu cong, VPMC B cap nhat va chuyén to chirc, ca nhan dé nghi cip phép.

Néu t6 chire/ca nhan dé nghj cAp phép da hoan thanh nghia vu ndp phi thim dinh,
Pon vi tryc tiép tham dinh hd so chudn bi hd so trinh Bd xem xét cAp phép gom: du
thao T trinh Cuc va To trinh Bo béo co két qua tham dinh, tong hop cac van dé ct 15i
lién quan dén hd so; du thao Gidy phép gia han hanh nghé khoan nudc duédi dat.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Trong trudng hop t6 chiic, ca nhan dé nghi cip phép da hoan thanh nghia vy ndp
phi tham dinh, Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 02 ngay (dé chuan bi ho so trinh Bo).

- Trong truong hop t6 chirc, ca nhan chua nop phi: Pon vi truc tiép tham dinh ho so:
01 ngay (soan vin ban tra lai hd so); Lanh dao Cuc: 01 ngay (xem xét ky van ban).

d) Két qua san pham:

Du thao To trinh Cuc, T¢ trinh Bd kem theo du thao Giéiy phép hodc Van ban tra lai
hé so.

5. Buéc 5. Trinh B xem xét cAp Gidy phép

a) Pon vi/cd nhédn chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so, Lanh dao
Cuc, Van phong Cuc, Van phong Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Pon vi truc tiép tham dinh hd so c6 trach nhiém bdo cdo két qua tham dinh,
téng hop cac van dé cbt 15 lién quan dén ho so; Van phong Cuc ra soat va trinh Lanh
dao Cuc xem xét ky To trinh Cuc, To trinh B9, Van phong Cuc chuyén ho so 1én Vin
phong BO.

- Van phong BJ ra soat va trinh Lanh dao Bo xem xét ky ban hanh Giéy phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Véan phong Cuc ra soat; Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Lanh dao Bo: 02 ngay.

- Van phong B9: 01 ngay.

6. Budc 6. Lanh dao Bo xem xét phé duyét Gidy phép hoiic bd sung hodc tra lai h so
6.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: Lanh dao Bo, Pon vi truc tiép tham dinh hd
so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:



Trong thoi gian ba (03) ngay 1am viéc 1anh dao Bo xem xét phé duyét Giay phép gia
han hanh nghé khoan nuéc duéi dat.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao B¢ ky ban hanh Gidy phép gia han hanh nghé khoan nudc duéi dat: 03 ngay.
d) Két qua san pham:

Giy phép gia han hanh nghé khoan nudc dudi dat.

6.2. Trudng hop ho so phai chinh sira bo sung

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém. Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi truc
tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trudng hop hé so can chinh sira bo sung thi Linh dao Bo tra hd so vé Cuc Quan 1y
TNN, Don vi truc tiép tham dinh hd so xem xét, soan cong van yéu cau chinh stra bd sung
trinh Lanh dao Cuc ky (néu 13 1y do hoan thién chinh stra), Pon vi truc tiép tham dinh hd
so phat hanh vin ban cing ngdy va cip nhat trang thai xir Iy hd so trén hé théng dich vu
cong, VPMC B cap nhat va chuyén t6 chiic, ca nhan dé nghi cap phép. Thoi gian cho
t6 chirc ca nhan gidi trinh, bd sung hd so khong tinh vao thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay

- Lanh dao Cuc xem x¢ét nd1 dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC Bo: 0,5 ngay

d) Két qua san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bd sung ho so.

6.3. Trudng hop tra lai hd so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Bo, Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép
thdm dinh hb so, VPMC Bo.

b) Mo ta cong viéc:

Truong hop hd so khong dat yéu cau Lanh dao B tra lai ho so, Cuc Quan ly TNN
xem x¢€t giao Pon vi truc tiép thAm dinh ho so soan thao Van ban tra lai hd so (néu 1o ly do
tra lai hd s0) trinh Lanh dao Cuc. PBon vi truc tiép tham dinh ho so phat hanh van ban
cling ngay va cap nhat trang thai xt Iy ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC Bb cap
nhat va chuyén to chirc, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai ho so: 0,5 ngay.
- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 01 ngay.
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- Lanh dao Cuc ky Van ban tra lai ho so: 0,5 ngay.

- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:

Vin ban tra ho so.

7. Bude 7. Tra két qua giai quyét hd so cap phép

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Trong thoi hap mot ((?1) ngay 1.’;11’1’17 viée, ké tir ngély nhan Eiucyc Gidy phép,
VPMC B théng bao két qua tham dinh cho t6 chirc, cad nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han giai quyét

- VPMC B&: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

- Pon vi, t6 chirc, ca nhan dé nghi cip phép nhan Gidy phép.

8. Buéc 8. Quan ly Giay phép

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

- Ké tur nge‘ty nhan du’gc Gi‘éy phép, don yi truce tiép tham dinh t6 chtrc nhap thong

tin giay phép da cap trén phan mém quan 1y Gidy phép tai nguyén nudc cua Bo.

- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so t6 chirc phan cong cho chuyén vién tryc tiép
xur 1y ho so theo doi gidm sat va bao céo, kién nghi, trinh Lanh dao Cuc vé viéc tuan thu
cac quy dinh noi dung Giay phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat quy mo 1on.

¢) Thoi han giai quyét:
- Pon vi tryc tiép tham dinh ho so: 01 ngay;
d) Két qua san pham:

- Két qua nhap day du thong tin dit liéu gidy phép trén phan mém quan 1y Gidy phép;
to churc theo doi viée tuan thu theo quy dinh.



Phu luc 9

Quy trinh diéu chinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nudc (ddi véi
treong hop khac di€u chinh ndi dung giay phép dan dén thay déi ngi dung

tién cap quyén)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /ODb- BTNMT ngay
cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi trueong)

A. So do quy trinh: thoi han gidi quyét (tdi da) 17 ngay
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B. M6 ta cong viéc

Thoi han giai quyét 1a mudi bay (17) ngay lam viée. Thoi gian tiép nhan,
tham dinh hd so dé nghi diéu chinh tién cip quyén khai thac tai nguyén nudc (sau
day goi chung 1a hd so) quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 82/2017/ND-CP ngay
27 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phu, thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian t6i
da thyc hién, cu thé nhu sau:

1. Bwéc 1: Tiép nhan va kiém tra diy di, hop 18 hd so

Ké tir ngay nhan hd so tir Van phong tiép nhan va tra két qua Bo Tai nguyén
va Mai truong (viét tat la VPMC B6), Cuc Quan 1y tai nguyén nudc (sau day viét
tat 1a Cuc QLTNN) xem xét, kiém tra, xtr 1y ho so cu thé nhu sau:

1.1. Tiép nhén ddy dii va chuyén hé so téi don vi truc tiép thiam dinh dé xi
ly

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiem: VPMC B0, Lanh dao Cuc Quan 1y tai
nguyén nudc (sau day viét tit 1a Lanh dao Cuc), Van Phong Cuc Cuc Quan Iy tai
nguyén nudc (sau ddy viét tat 1a Van phong Cuc).

b) M6 ta cong viéc:

- VPMC Bo: Tiép nhan ho so truc tiép ctia to chtrc/ca nhan hodc tiép nhan
qua duong buu dién hodc tiép nhan thong qua hé thong dich vu cong truc tuyén;
kiém tra day du thanh phan hd so theo quy dinh cta phap luat; truong hop hd so
chua day du vé thanh phan theo quy dinh thi tra lai hd so; trudong hop ho so day du
thanh phan thi tiép nhan hd so va chuyén hd so dén Cuc Quan 1y tai nguyén nudc
theo quy dinh, giri gidy hen tra két qua giai quyét hd so cho t6 chuc, ca nhan dé
nghi cap phép.

- Vin phong Cuc tiép nhan ho so day du tir VPMC B¢ va trinh Lanh dao
Cuc xem xét phan cong mot don vi cép phong truc thudc Cuc tham dinh hd so.

- L&nh dao Cuc giao cho mot don vi cap phong truc thudc Cuc (sau ddy goi
1a Pon vi truc tiép tham dinh ho so).

¢) Thoi han gidi quyét:

- VPMC B6: 0,5 ngay.

- Lanh dao Cuc, Van phong Cuc: 0,5 ngay.

d) Két qua san phdam:

Hb so duoc chuyén déy du theo hinh thirc truc tiép hodc trén dich vu cong truc
tuyén tir VPMC Bb dén Lanh dao Cuc va Lanh dao Cuc giao hd so cho Pon vi truc
tiép thadm dinh hd so dé kiém tra, thAm dinh; don vi truc tiép thim dinh hd so giao



cho chuyén vién truc tiép tham dinh hé so; chuyén vién truc tiép thAm dinh ho so cap
nhat, xu 1y thong tin hd so trén dich vu cong truc tuyén.

1.2. Xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ ciia hé so

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Pon vi tryc tiép tham dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, Pon vi truc tiép thadm dinh ho so tién
hanh kiém tra tinh hop 18 vé phap ly ddi véi toan bd hd so dé nghi diéu chinh tién
cap quyén theo quy dinh hién hanh; soan thao vian ban tra lai hd so (néu rd 1y do tra
hd so) hodc soan thao van ban dé nghi bo sung, hoan thién ho so (néu rd cac yéu
cau bo sung, hoan thién va yéu cau thoi han phai ndp lai); hodc chuyén sang Budc
2. Thoi gian cho t6 chie, ca nhan dé nghi cip phép bo sung, hoan thién hd so
khong tinh vao thoi gian tham dinh ho so.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 03 ngay.

d) Két qua san pham:

Du thao vin ban tra lai hd so hodc Vin ban bo sung, hoan thién hd so.

1.3. Phdt hanh vin bén trd lai hé so hodc vin ban dé nghi bé sung, hoan
thién

a) Pon vi/cd nhéan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép thim
dinh hé so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

- Bon vi truc tiép tham dinh hd so trinh Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd
so hodc van ban dé nghi bo sung, hoan thién hd so. Pon vi truc tiép tham dinh ho
so phat hanh vin ban cing ngay va cap nhat trang thai xir Iy h6 so trén hé thong
dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va dé chuyén t6 churc, ca nhan dé nghi cép phép.

- Pon vi thAm dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém trude lanh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do tra lai hd so hodc cic yéu cau bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém trudc lanh dao cép trén vé tinh phap 1y, 1y
do tra h6 so hodc cac yéu cau bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

- Pon vi tryc tiép tham dinh h6 so phat hanh van ban cing ngay va cap nhat
trang thai xu ly ho so trén hé théng dich vu cong, VPMC B cap nhat va chuyén t6
chire, ca nhan dé nghi cap phép.

¢) Thoi han gidi quyét:



- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.
- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tré lai ho so hodc Vin ban bd sung, hoan thién hd so.
2. Buéc 2. Tham dinh hd so diéu chinh tién cap quyén

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham
dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thoi han mot (01) ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan ho so day du va
hop 18, Pon vi truc tiép tham dinh h6 so tham dinh ho so: néu hd so chua du diéu
kién trinh Bo xem xét phé duyét thi soan va trinh Lanh dao Cuyc ky véan ban tra lai
ho so hodc vin ban dé nghi bd sung, hoan thi¢n hd so. Pon vi truc tiép tham dinh
hd so phat hanh van ban ciing ngay va cap nhat trang thai xr Iy ho so trén hé thong
dich vu cong, VPMC B0 cap nhat va chuyén td chtrc, c4 nhan dé nghi cép phép.

- Pon vi tham dinh truc tiép hd so chiu trach nhiém trudc Lanh dao Cuc vé
tinh phap 1y, 1y do trd hd so hodc cac yéu cau bod sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

- Lanh dao Cuc chiu trach nhiém trudc lanh dao cap trén vé tinh phap ly, ly
do tra lai hd so hodc céac yéu cau bod sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc, Pon vi truc tiép tham dinh hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bo: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban tra lai ho so hodc Vin ban bo sung, hoan thién ho so.

3.Buéc 3. Chuan bi ho so trinh B xem xét phé duyét Quyét dinh

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh hd so.

b) M6 ta cong viéc:

‘ Trong thoi gian tlai (02) ngéy lam Yiéc ké‘ tir ngdy tham din}} hd so dat yéu

cau, don vi tryc tiép tham dinh ho so chuan bi ho so trinh Bo ky gobm: du thdo To
trinh Cuc va To trinh B béo cdo két qua tham dinh, tong hop cac van dé cbt 16

lién quan dén hd so; du thao Quyét dinh phé duyét diéu chinh tién cip quyén khai
thac tai nguyén nudc.

¢) Thoi han gidi quyét:



- Pon vi tryc tiép tham dinh hd so: 02 ngay.

d) Két qud san pham:

Du thao To trinh Cuc, T¢ trinh B6 kém theo du thao Quyét dinh.
4. Buée 4. Trinh B xem xét phé duyét Quyét dinh

a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh

dao Cuc, Van phong Cuc, Van phong BJ.

b) M6 ta cong viéc:

- Phong K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém tham tra két qua tham dinh hé so

tinh tién cAp quyén khai thac tai nguyén nudc ctia Pon vi truc tiép tham dinh ho so va
giri lai Pon vi truc tiép tham dinh ho so dé trinh.

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so ¢ trach nhiém bao cdo két qua tham

dinh, tong hop céc van dé cbt 15 lién quan dén ho so diéu chinh tién cip quyén;
Van phong Cuc ra soat va trinh Lanh dao Cuc xem xét ky T¢ trinh Cuc, To trinh
B, Vin phong Cuc chuyén ho so 1&n Vin phong Bb.

- Van phong B0 ra soat va trinh Lanh dao B xem xét ky Quyét dinh.
¢) Thoi han gidi quyét:

- Phong Ké hoach - Tai chinh: 01 ngay.

- Van phong Cuc ra soat, Lanh dao Cuc xem xét ky trinh Bo: 01 ngay.
- Van phong B0 ra soat: 01 ngay.

d) Két qua san pham:

T& trinh kém theo du thao Quyét dinh.

5. Buéc 5. Linh dao B§ xem xét phé duyét Quyét dinh hosic bd sung hoic

tra lai ho so

5.1. Truong hop ho so dwoc phé duyét

a) Don vi/ca nhdan chiu trach nhiém: Lanh dao BO, Pon vi truc tiép tham

dinh hd so, Lanh dao Cuc, VPMC BO.

dinh.

b) M6 ta cong viéc:
Trong thoi gian ba (03) ngay lam viéc lanh dao Bo xem xét phé duyét Quyét

c) Thoi han gidi quyét:
- Lanh dao Bo ky ban hanh Quyét dinh: 03 ngay.
d) Két qua san pham:



Quyét dinh diéu chinh tién cap quyén.
5.2. Truong hop ho so phai chinh sira bd sung

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, Pon vi
truc tiép thadm dinh ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hd so can chinh stra bd sung thi Lanh dao B9 tra hd so vé Cuc
Quan Iy TNN, Pon vi truc tiép thAm dinh hd so xem xét, soan cong van yéu cau chinh
stra bd sung trinh Lanh dao Cuc ky (néu 0 1y do hoan thién chinh stra), Pon vi truc
tiép tham dinh hd so phat hanh vin ban ciing ngdy va cap nhat trang thai xu Iy ho
so trén hé théng dich vu cong, VPMC B¢ cap nhat va chuyén t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap phép. Thoi gian chd to chirc c4 nhan giai trinh, bo sung khong tinh vao
thoi gian tham dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc xem xét ndi dung va ky cong van: 01 ngay.
- VPMC B¢: 0,5 ngay.

d) Két qud san pham:

Vin ban yéu cau chinh stra bd sung ho so.

5.3. Truong hop tra lai hd so

a) Pon vi/ca nhdan chiu trach nhiém: Lanh dao B9, Lanh dao Cuc, DPon vi
truc tiép tham dinh héd so, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Truong hop hod so khong dat yéu cau Lanh dao Bo tra lai hd so, Cuc Quan ly
TNN xem xét giao Pon vi truc tiép tham dinh hd so soan thao Van ban tra lai hd so
(néu 16 1y do tra lai hd s0) trinh Lanh dao Cuc. Pon vi truc tiép tham dinh ho so phat
hanh van ban cling ngay va cap nhat trang thai xtr 1y ho so trén hé théng dich vu
cong, VPMC B0 cap nhat va chuyén td chire, ca nhan dé nghi cép phép.

¢) Thoi han gidi quyét:

- Lanh dao Cuc xem xét 1y do tra lai hd so: 0,5 ngay.
- Pon vi truc tiép tham dinh ho so: 01 ngay.

- Lanh dao Cuc ky van ban tra lai hd so: 0,5 ngay.

- VPMC Bé: 0,5 ngay.

d) Két qua san pham:



Vin ban tra ho so.
6. Budc 6. Tra két qua giai quyét ho so

a) Pon vi/cé nhan chiu trach nhiém: Pon vi truc tiép tham dinh ho so, Lanh
dao Cuc, VPMC Bo.

b) M6 ta cong viéc:

Trong thdi gian ba (03) ngay lam viéc, ké tir khi Bo Tai nguyén va Mai
truong ban hanh Quyét dinh, VPMC B6 phat hanh Quyét dinh. Pon vi tryc tiép
tham dinh ho so c6 trach nhiém soan va trinh Lanh dao Cuc ky ban hanh Théng
bao va gai VPMC B6 dé giri Thong bao kém Quyét dinh t6i chu gidy phép va Cuc
Thué dia phuong noi c6 cong trinh theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét:
- Pon vi truc tiép tham dinh hd so, Lanh dao Cuc, VPMC Bo: 03 ngay.
d) Két qua san pham:

Pon vi, to chirc, ca nhan dé nghi cap phép, Cuc Thué dia phuong nhan Quyét
dinh.
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